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 امور مالیاتی سازماندر  مودیاندستورالعمل شناسایی 

 
آٍضزى توْ٘سات لاظم ثطإ   ثِ هٌظَض هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ ٍ خلَگ٘طٕ اظ تبه٘ي هبلٖ تطٍضٗسن ٍ ً٘ع فطاّن

، (هدلس ضَضإ اسلاهٖ 1386هػَة زٍم ثْوي هبُ ) لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ 7اخطإ ثٌس الف اظ هبزُ 

ن  43182ت /181434اخطائٖ لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَؾَع تػَٗت ًبهِ ضوبضُ  ًبهِ فػل زٍم آئ٘ي

 ،هربَط بِ قاًَى هبارزُ با پَلشَیی ّبٕ آئ٘ي ًبهِ ٍظٗطاى ػؿَ وبضگطٍُ تػَٗت 14/9/1388هَضخ 

 :ضَز هٖ اثلاؽثِ ضطح ظٗط « امور مالیاتیسازمان  درمودیان دستورالعمل شناسایی »

 :ضَز هٖالؼول اغكلاحبت ٍ ػجبضات ثِ وبض ضفتِ ثِ ضطح ظٗط تؼطٗف زض اٗي زستَض :1 ماده

 .2/11/1386لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هػَة  :قاوًن .1

 .ٍ اغلاحبت ثؼسٕ آى 14/09/1388آٗ٘ي ًبهِ اخطاٖٗ لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هػَة  :وامٍ آییه .2

 . 2/11/1386ئٖ هػَة ػجبضت است اظ خطم پَلطَئٖ هَؾَع لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَ:پًلشًیی .3

 .اهَض هبل٘بتٖسبظهبى : ساسمان .4

 .ٍ هبل٘بت ثط اضظش افعٍزُّبٕ هستم٘ن  ى هبل٘بتٕاىٍهَؾَع ق ضرع حم٘مٖ ٗب حمَلٖ:مؤدی   .5

ّب ٍ  ًَضتِإ اظ اسٌبز، هساضن،  هدوَػِپطًٍسُ هبل٘بتٖ ػجبضتست اظ  :مؤدی مالیاتیپزيوذٌ   .6

لىطز التػبزٕ ّطٗه اظ هَزٗبى هبل٘بتٖ وِ ثِ هٌظَض سبٗط اٍضاق هطتجف ثب اقلاػبت َّٗتٖ ٍ ػن

گطزآٍضٕ ٍ  (ثػَضت ف٘عٗىٖ ٗب الىتطًٍ٘ىٖ پَضِ)تطر٘ع ٍ ٍغَل هبل٘بت زض ٗه خب  ضس٘سگٖ،

 .گطزز ضَز، ًگْساضٕ هٖ هٖإ وِ ولاسِ ٗب ضوبضُ پطًٍسُ ًبه٘سُ  ضوبضُشٗل 

ز هَدیاى هالیاتی اختصاص بفرد است کِ بِ ّریک ا شوارُ شٌاسائی هٌحصر: اقتصادیشمارٌ   .7

ّای اقتصادی ٍ اطلاعات هالیاتی  اطلاعات فعالیتاطلاعات َّیتی ٍ کٌذ ٍ از آى پس کلیِ  هیپیذا 

 .هَدی تحت پَشش آى قرار خَاّذ گرفت
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اهَض  سبظهبىذسهبتٖ وِ قجك همطضات، پ٘ص ً٘بظ ٍ لاظهِ اضاِٗ سبٗط ذسهبت زض  :خذمات پایٍ .8

ضَز تب ٍٕ ثطإ اذص ذسهبت هىطض ٍ هتوبزٕ ثِ  هٖثِ هإزٕ هَخت  ثبضس ٍ اضاِٗ آى هٖهبل٘بتٖ 

الىتطًٍ٘ىٖ  اهؿبء اذص ضوبضُ التػبزٕ، تطى٘ل پطًٍسُ ٍ .اهَض هبل٘بتٖ هطاخؼِ وٌس سبظهبى

 .ثبضٌس هٖاظهػبزٗك ذسهبت پبِٗ  (زٗد٘تبل)

لاػبتٖ، ضٌبذت ٍ تبٗ٘س َّٗت هإزٕ ٗب ًوبٌٗسُ ٍٕ ثب استفبزُ اظ هٌبثغ اـ :شىاسایی مؤدی .9

 ضٌبسبٖٗ هإزٕ ثِ زٍ گطٍُ اظ الساهبت. هستٌسات ٍ زازُ ّبٕ هستمل، هؼتجط ٍ لبثل اتىب

 :تمس٘ن هٖ ضَز« ضٌبسبٖٗ وبهل»ٍ « ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘»ضبهل

ثب هساضن ضٌبسبٖٗ ٍ زض  هإزٕتكج٘ك ٍ ثجت هطرػبت اظْبض ضسُ تَسف  :شىاسایی ايلیٍ -1-9-1

 .لاٍُ ثط ثجت هطرػبت ٍو٘ل ٗب ًوبٌٗسُ، ثجت هطرػبت اغ٘لغَضت السام تَسف ًوبٌٗسُ ٗب ٍو٘ل، ع

ثِ ٌّگبم اضاِٗ ذسهبت پبِٗ ثِ ضطح هصوَض زض اٗي  ؤزٕضٌبسبٖٗ زل٘ك م: شىاسایی کامل -1-9-2

 .زستَضالؼول

فطز وِ ثطاسبس تػَٗت ًبهِ ضوبضُ هٌحػط ة إ ضوبضُ :شىاسٍ ملی اشخاص حقًقی -10-1

. ٗبثستوبهٖ اضربظ حمَلٖ اذتػبظ هٖثِ ئت ٍظٗطاى ّٖ 29/1/1388هَضخ  39271ت/16173

هكبثك تػَٗت ًبهِ ضوبضُ وِ ضوبضُ هٌحػط ثفطزٕ  :شمارٌ فزاگیز اشخاص خارجی -11-1

ثِ توبهٖ اتجبع ذبضخٖ هطتجف ثب خوَْضٕ اسلاهٖ اٗطاى تَسف  29/1/1388ُ هَضخ  40266ت/16173

. پبٗگبُ هلٖ اقلاػبت اتجبع ذبضخٖ اذتػبظ هٖ ٗبثس

سبهبًِ هستمط زض ٍظاضت اهَض التػبزٕ ٍ زاضائٖ است وِ  :(ساَا)ساماوٍ احزاس ًَیت اشخاص  -12-1

اظ لج٘ل سبظهبى ثجت احَال، سبظهبى ثجت اسٌبز ٍ اهلان وطَض، ضطوت )ضثف  اظ قطٗك اضتجبـ ثب هطاخغ شٕ

ذتلف ٍ ًطبًٖ آًْب ضا هبل٘بتٖ زض هَضز احطاظ َّٗت اضربظ ماهَض  پبسد ثِ استؼلام ازاضات (غ٘طُپست ٍ 

 . تسْ٘ل هٖ ًوبٗس
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ّبٖٗ وِ ًمل ٍ اًتمبل آًْب هستٌس ًطسُ ٍ غ٘ط  ّطگًَِ هسىَن ٍ اسىٌبس ٍ اًَاع چه :يجٍ وقذ -13-1

ًفغ اٍلِ٘  ّبٖٗ وِ زاضًسُ آى غ٘ط شٕ ّبٕ ػبزٕ زض ٍخِ حبهل ٍ سبٗط چه لبثل ضزٗبثٖ ثبضس اظ لج٘ل چه

تَسف اضربظ ثبلث، اًَاع چه پَل، چه هسبفطتٖ، اٗطاى چه  ّبٕ پطت ًَٗس ضسُ اظ لج٘ل چه)ثبضس 

 .(ٍ هَاضز هطبثِ

وِ ثِ ػٌَاى هتَلٖ هجبضظُ ثب  ظٗط ًظط ضئ٘س سبظهبى لهستك ٕ استٍاحس: ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ -14-1

 .ثبضسًبهِ هٖآٗ٘ي 19ٍ  18زاض تىبل٘ف همطض زض هَاز ػْسُ ،پَلطَٖٗ

هؼبهلات ٍ ػول٘بتٖ وِ اضربظ ثب زض زست زاضتي اقلاػبت ٍ ٗب  :معاملات ي عملیات مشکًک -15-1

ٍ ٗب تبه٘ي هبلٖ  لطاٗي ٍ ضَاّس هٌكمٖ ظي پ٘سا وٌٌس وِ اٗي ػول٘بت ٍ هؼبهلات ثِ هٌظَض پَلطَٖٗ

 .ضَز اًدبم هٖ تطٍضٗسن

ٍاحسٕ هلٖ، هتوطوع ٍ هستمل وِ هسئَل٘ت زضٗبفت، تدعِٗ ٍ تحل٘ل  :ياحذ اطلاعات مالی -16-1

 38ثِ ضطح هصوَض زض هبزُ ؛ ضثف ضا ثِ ػْسُ زاضز شّٕبٕ هؼبهلات هطىَن ثِ هطاخغ  ضخبع گعاضشٍا

 .ًبهِ آٗ٘ي

زاضا ثَزى هٌَـ ثِ  ،هبل٘بت ثط اضظش افعٍزُ ٍ هبل٘بت ثطزضآهسـ ثِ ضثَاضائِ ّطگًَِ ذسهبت م :2ماده

  .ضسثب التػبزٕ ضوبضُٗه زاضإ تٌْب  ثبٗس ؤزّٕط م .ثبضس هٖ ضوبضُ التػبزٕ

 .لجل اظ اضائِ ّطگًَِ ذسهبت پبِٗ لاظم است ًسجت ثِ ضٌبسبٖٗ وبهل هإزٗبى السام ضَز :3ماده

 .ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘ ٍ ضٌبسبٖٗ وبهل تمس٘ن هٖ ضَز ؤزٕ ثِ زٍ ًَعضٌبسبٖٗ م: 4ماده 

 :شىاسایی ايلیٍ -4-1

 ض اٗي زستَضالؼولذسهبت ًسجت ثِ ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘ ثِ ضطح هٌسضج ز ّطگًَُِ ئٌّگبم اضا لاظم است 

 .ضَزاقلاػبتٖ ثجت  زضس٘ستن السام وطزُ ٍ اقلاػبت آى

 :شىاسایی ايلیٍ شخض حقیقی ایزاوی -4-1-1
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 ٕوسپست وبهل، ًٕطبى پسض، ًبم تَلس، خٕتبض ٕ،هل ضوبضُ ،ٕذبًَازي ًبم ٍ ًبم ضبهل اظىٕ هَضز اقلاػبت

.  ثبضسمٕ تلفي ضوبضُ ٍ سىًَت هحل

ٍ زٗگط هساضن هطتجف،  اغل وبضت هلٖ ؤزٕ، ٍ تكج٘ك آى ثبػبت فَق اظ مپس اظ اذص اقلا لاظم است

  .ضٍٕ سٌس هطثَـ تأٗ٘س ضَز هطاتت

ٍغٖ، ل٘ن ٍ ٗب ٍلٖ ثِ ًوبٌٗسگٖ اظ قطف ضرع حم٘مٖ ًوبٌٗسُ، وِ ٍو٘ل،  غَضتٖ زض :1تبصره 

ػبت ضرع اغ٘ل اقلاثط هبل٘بتٖ هطاخؼِ ًوبٗس، لاظم است ػلاٍُ  ازاضُ اهَضخْت اًدبم اهَض هإزٕ ثِ 

 .ًبهجطزُ ً٘ع زضٗبفت ضَزاقلاػبت هصوَض زض ذػَظ ًوبٌٗسُ لبًًَٖ 

 غ٘ط ٗب هستم٘ن قَض ثِ) ذف ثط اضتجبـ اهىبى چٌبًچِ هلٖ وبضت ًساضتي ّوطاُ غَضت زض: 2تبصره 

 هطرػبت تكج٘ك ثبضس، ه٘سط هَزٕ هطرػبت تكج٘ك ثطإ وطَض احَال ثجت سبظهبى ثب (هستم٘ن

 هؼتجط، گصضًبهِ ٗب ضاًٌسگٖ گَاٌّ٘بهِ ٗب ػىسساض ضٌبسٌبهِ هٌسضخبت ثب هإزٕ تَسف ضسُ اظْبض

 .است ثلاهبًغ ً٘ع هساضن اٗي اسبس ثط هإزٕ اٍلِ٘ ضٌبسبٖٗ اًدبم خْت

 :شىاسایی ايلیٍ شخض حقیقی خارجی -4-1-2

 آهبٗصا ثطي هكبثك ثب هٌسضخبت گصضًبهِ ٕ)ًبم ٍ ًبم ذبًَازگٖ، هطرػبت وبهل اقلاػبت هَضز ً٘بظ ضبهل 

، ضوبضُ ٍ هطرػبت پطٍاًِ البهت ثِ (زض غَضت ٍخَز)، ضوبضُ اذتػبغٖ اضربظ ذبضخٖ(اتجبع ذبضخٖ

زض اٗطاى، ضوبضُ تلفي، فؼبل٘ت ، ًطبًٖ وبهل ٍ وس پستٖ هحل (اًمؿبٕ هَػس)ٍٗژُ تبضٗد پبٗبى البهت 

 .ثبضس هٖ ضغل

ل٘ت هؼتجط زض اٗطاى ٍ ضوبضُ زضذػَظ ضرع حم٘مٖ ذبضخٖ، ضٌبسبئٖ ثب اذص هساضن هدَظ فؼب

 .اذتػبغٖ اتجبع ذبضخٖ هأذَشُ اظ پبٗگبُ هلٖ اقلاػبت اتجبع ذبضخٖ غَضت ذَاّس گطفت
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زض غَضت٘ىِ ٍو٘ل، ًوبٌٗسُ، ٍغٖ، ل٘ن ٍ ٗب ٍلٖ ثِ ًوبٌٗسگٖ اظ قطف ضرع حم٘مٖ ذبضخٖ  :تبصره 

ػلاٍُ ثط اقلاػبت ضرع اغ٘ل  خْت اًدبم اهَض هإزٕ ثِ ازاضُ اهَض هبل٘بتٖ هطاخؼِ ًوبٗس، لاظم است

 .اقلاػبت هصوَض زض ذػَظ ًوبٌٗسُ لبًًَٖ ًبهجطزُ ً٘ع زضٗبفت ضَز

 :شىاسائی ايلیٍ شخض حقًقی -4-1-3

ضٌبسبئٖ اٍلِ٘ ضرع حمَلٖ ثطاسبس ضٌبسٔ هلٖ ٍ وسپستٖ البهتگبُ لبًًَٖ ضرع حمَلٖ ٍ تكج٘ك آى 

غَضت  (ظام استفبزُ اظ ضٌبسٔ هلٖ اضربظ حمَلٖهصوَض زض آئ٘ي ًبهِ ال)ثب اغل ٗب تػَٗط هػسق ضٌبسِ 

  .هٖ گ٘طز

ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘ ضرع حم٘مٖ هؼطفٖ ضسُ اظ سَٕ ضرع حمَلٖ، ثطاثط ؾَاثف همطض زض هَضز  :1تبصره

 .اضربظ حم٘مٖ است

ازاضُ حمَلٖ خْت اًدبم اهَض هإزٕ ثِ  ًوبٌٗسُ ٗب وبضهٌس اظ قطف ضرعزض غَضت٘ىِ ٍو٘ل،  :2تبصره 

ٕ هطاخؼِ هٖ ًوبٗس، لاظم است ػلاٍُ ثط اقلاػبت ضرع اغ٘ل اقلاػبت هصوَض زض ذػَظ هبل٘بت اهَض

 .ًوبٌٗسُ لبًًَٖ ًبهجطزُ ً٘ع زضٗبفت ضَز

 :شىاسایی کامل  -4-2

ًسجت ثِ ضٌبسبٖٗ وبهل  ، ػلاٍُ ثط ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘،ؤزٌّٕگبم اضاِٗ ّط ٗه اظ ذسهبت پبِٗ ثِ م لاظم است

  .ٍٕ السام ضَز اظ اًتظبض سكح فؼبل٘ت هَضز ضزثط آٍٍ ٍزضٗبفت اظْبض هَزٕ 

 : ضٌبسبٖٗ وبهل اضربظ حم٘مٖ ٍ حمَلٖ ثِ ضطح ظٗط غَضت گ٘طز

 :(ایزاوی، خارجی)شىاسایی کامل شخض حقیقی -1 -4-2

، اقلاػبت ٍ هساضن شٗل حست لاظم است ػلاٍُ ثط ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘ثطإ ضٌبسبٖٗ وبهل ضرع حم٘مٖ، 

 :ضَزهَضز اظ ٍٕ اذص 
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  .ث٘بًگط ًَع فؼبل٘ت هَزٕ ثبضس وٍِ وبضت ثبظضگبًٖ ًِ وبض پطٍا ٍ ٗب ظ وستخَا -1

هَضز  فؼبل٘تخْت تؼ٘٘ي سكح  ؤزٕاقلاػبت زض هَضز ًَع، ه٘عاى ٍ ّسف فؼبل٘ت مزضٗبفت  -2

 .ٍٕاظ اًتظبض 

 .ٕ زض حَظٓ هطثَقِؤزاذص اقلاػبت زض هَضز حدن فؼبل٘ت لجلٖ ٍ فؼلٖ م -3

 :شىاسایی کامل شخض حقًقی -4-2-2

 :شناسایی کامل شخض حقوقی ایرانی(الف

، اقلاػبت ٍ هساضن شٗل ػلاٍُ ثط ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘ لاظم استثطإ ضٌبسبٖٗ وبهل ضرع حمَلٖ اٗطاًٖ، 

 :گطززحست هَضز اذص 

 .ًَع، هَؾَع، هبّ٘ت ٍ ه٘عاى فؼبل٘ت ضرع حمَلٖ -1

هؼبًٍـت  ثٌـسٕ سٌدـص اػتجبض، ضتجِاظ ضطوـت )اقلاػبت هطثَـ ثِ ضتجِ ثٌسٕ ضرع حمَلـٖ   -2

 .(ثطًبهِ ضٗعٕ ٍ ًظبضت ضاّجطزٕ ضٗ٘س خوَْض ٍ ٗب سبٗط هطاخغ حطفِ إ

اظ قطٗك ثطضسٖ غَضت ّبٕ هبلٖ تبئ٘س ضسُ  لاظم است، ضرع حمَلٖزض غَضت ػسم ضتجِ ثٌسٕ 

 ؤزٕماظ تَسف ٗىٖ اظ اػؿبٕ خبهؼِ حسبثساضاى ضسوٖ ًسجت ثِ تؼ٘٘ي سكح فؼبل٘ت هَضز اًتظبض 

ٍضت ػسم العام ضرع حمَلٖ ثِ اًتربة ٗىٖ اظ اػؿبٕ خبهؼِ حسبثساضاى ضسوٖ، السام ٍ زض ظ

 . آذطٗي غَضت ّبٕ هبلٖ هؼتجط ضرع حمَلٖ هستم٘وب هَضز ثطضسٖ لطاض گ٘طز

ضوبضُ ضوبضُ ضٌبسٌبهِ، ضبهل ًبم ٍ ًبم ذبًَازگٖ، ) هطرػبت فطز ٗب افطاز زاضإ اهؿبٕ هدبظ  -3

 .(ّبّوطاُ ًوًَِ اهؿبٕ آى)ّب ٍ سوت آى (ٍ تلفي ز پستٖن ،هلٖ، ًبم پسض، تبضٗد تَلس، ًطبًٖ

هسٗط ػبهل، /اسبهٖ، هطرػبت، ًطبًٖ ٍ وس پستٖ هحل سىًَت اػؿبٕ ّ٘بت هسٗطُ، ّ٘بت ػبهل -4

زضغس  5وِ ث٘ص اظ  (ضطوبٖٗ)هستمل، ثبظضس ٗب ثبظضسبى لبًًَٖ ٍ سْبم زاضاًٖ  (حسبثطسبى)حسبثطس

 زض هَضز سبٗط اضربظ حمَلٖ اظ لج٘ل ). اض زاضًسضرع حمَلٖ ضا زض اذتٖ (سطهبِٗ)سْبم 
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، هطرػبت، ًطبًٖ ٍ وس پستٖ هَسس٘ي ٗب ّ٘بت اهٌب ٍ اضوبى ... ّبٕ غ٘ط اًتفبػٖ ٍ ثٌ٘بزّب ٍ سبظهبى

  .(ّبهطبثِ آى

، وبضذبًِ، ضؼجِ، ًوبٌٗسگٖ ٍ البهتگبُ لبًًَٖ هحل اغلٖ فؼبل٘ت، ًطبًٖ ٍ وس پستٖ زفتط هطوعٕ  -5

ٍ اقلاػبت هطثَـ ثِ ًحَُ ضسو٘ت زاضتي ولِ٘ اسٌبز هبلٖ ٍ إ تلفي ٍ زٍضًگبض آًْب ٍُ اًجبض ضوبضُ

 .ضُ ٍ هسٗط ػبهل ٍ ٗب اضوبى هطبثِهىبتجبت هطثَـ، هست ٍ حسٍز اذت٘بضات ّ٘بت هسٕ

هساضن ّط ًَع تغ٘٘ط زض  تؼْس اظ هسٗطاى ٍ غبحجبى اهؿبٕ هدبظ زض ضرع حمَلٖ هجٌٖ ثط اٌٗىِ -6

 .اقلاع زٌّسلِ ضا ثلافبظٍ اقلاػبت 

 .اذص اقلاػبت زض هَضز حدن فؼبل٘ت لجلٖ ٍ فؼلٖ زض حَظٓ هطثَقِ -7

غحت اظْبضات ضرع هصوَض اظ قطٗك تكج٘ك اظْبضات ثب ٗه ٗب چٌس هَضز اظ اسٌبز ٍ هساضن  لاظم است

 :ضَزاحطاظ  (حست هَضز)شٗل 

 ٖهساضن ثجتٖ اسبسٌبهِ، ضطوت ًبهِ ٍ آذطٗي ضٍظًبهِ ضسو ٍ. 

 ٖحسبثطسٖ ضسُ ضرع حمَلٖ زض سبل لجل غَضت ّبٕ هبل. 

 سبة ضرع حمَلٖ زض هَسسبت اػتجبضٕغَضت گطزش ح. 

 :شىاسایی کامل شخض حقًقی خارجی(ب

زض هَضز ضطوتْبٕ تبثؼِ، زفبتط ًوبٌٗسگٖ، ضؼت ٍ ٗب ّط گًَِ ٍاحس ّبٕ سبظهبًٖ ٍاثستِ اضربظ حمَلٖ 

 حم٘مٖ ٍ حمَلٖ ٍاحس ّبٕ هعثَض زض اٗطاىذبضخٖ زض اٗطاى، لاظم است ػلاٍُ ثط ضٌبسبٖٗ وبهل اضربظ 

ثِ ضطح هٌسضج زض هَضز ) ، هطرػبت ضطوت هبزض زض ذبضج اظ وطَض(زض چبضچَة اٗي زستَضالؼول)

ٍ ً٘ع هطرػبت اػؿبٕ ّ٘بت هسٗطُ، هسٗطاى اضضس ٍ سبٗط اضوبى هطبثِ ّط ٗه اظ آى ّب  (اضربظ حمَلٖ

 .اذص ضَز (ٗمٖثِ ضطح هٌسضج زض هَضز اضربظ حك)زض ذبضج اظ وطَض
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اظ قطف ضرع حمَلٖ ذبضخٖ هتمبؾٖ زضٗبفت ذسهبت ثبضس، لاظم است ُ ٍ ٗب ًوبٌٗسوِ ٍو٘ل   زضغَضتٖ

ٍ هستٌسسبظٕ هساضن ٍٕ  (اضربظ)ػلاٍُ ثط ضٌبسبٖٗ اغ٘ل ًسجت ثِ ضٌبسبٖٗ َّٗت ًوبٌٗسُ ضرع 

 .ً٘ع هكبثك ثب هفبز اٗي همطضات السام ًوبٌٗس

ات ضرع هصوَض اظ قطٗك تكج٘ك اظْبضات ثب ٗه ٗب چٌس هَضز اظ اسٌبز ٍ لاظم است غحت اظْبض :1 تبصره

 :احطاظ ضَز (حست هَضز)هساضن شٗل 

 ٖهساضن ثجتٖ اسبسٌبهِ، ضطوت ًبهِ ٍ آذطٗي ضٍظًبهِ ضسو ٍ. 

 ٖزض سبل لجل ذبضخٖ غَضت ّبٕ هبلٖ حسبثطسٖ ضسُ ضرع حمَل. 

 ٖزض هَسسبت اػتجبضٕ ذبضخٖ غَضت گطزش حسبة ضرع حمَل. 

 (اظ لج٘ل سبظهبى سطهبِٗ گصاضٕ ذبضخٖ)ضثف  خَظ فؼبل٘ت اظ هطاخغ شٕم. 

، (اػن اظ اٗطاًٖ ٍ ٗب ذبضخٖ) ضٌبسبٖٗ وبهل ضرع حم٘مٖ هؼطفٖ ضسُ اظ سَٕ ضرع حمَلٖ :2 تبصره

 .ثطاثط ؾَاثف همطض زض هَضز اضربظ حم٘مٖ است

وسپستٖ  ل٘ن ٍ ٗب ٍلٖ ٍٕ،  ٍغٖ،ًوبٌٗسُ،  ٗب ٍو٘ل، لاظم است ٌّگبم ضٌبسبٖٗ وبهل هإزٕ ٍ  :3 تبصره

هٌسضج زض وبضت هلٖ ٍ ٗب اسٌبز ضرع حمَلٖ ثب ًطبًٖ هٌسضج زض سبّب تكج٘ك زازُ ضَز ٍ پس اظ حػَل 

اغل  ٍاحس هبل٘بتٖ اضائِ زٌّسُ ذسهت هكبثمت ثباقوٌ٘بى اظ هكبثمت آى ّب، ضًٍَضت اسٌبز هصوَض تَسف 

  .ضسُ، زض پطًٍسُ هإزٕ ًگْساضٕ ضَز

ًوبٌٗسُ،  ٍ ٗب ٍو٘ل،  ضغَضت ٍخَز اثْبم زضذػَظ اغبلت هساضن ضٌبسبٖٗ اضائِ ضسُ تَسف هإزٕز :5ماده 

ّبٕ  پبٗگبُّب ٍ  ًظبمهتػسٗبى ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘ هَظف ّستٌس ثب تحم٘ك اظ سبٗط  ل٘ن ٍ ٗب ٍلٖ ٍٕ،  ٍغٖ،

، ًسجت ثِ ضثف شٕلبًًَٖ استؼلام اظ هطاخغ  ٍ ٗب -قجك همطضات اٗي زستَضالؼول –اقلاػبتٖ، اذص هساضن هؼتجط 

 .گطزز هٖزض اٗي هَاضز، اضائِ ذسهت تب ضفغ اثْبم هتَلف . ضفغ اثْبم ٍ ضٌبسبٖٗ هإزٕ السام ًوبٌٗس

زض غَضت اقوٌ٘بى اظ خؼلٖ ٗب غ٘ط ٍالؼٖ ثَزى هطرػبت، لاظم است ػلاٍُ ثط تَلف اضائِ : 1تبصره 

ٍاحس . ثِ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ گعاضش ضَزذسهبت، هطاتت ثلافبغلِ اظ قطٗك ازاضات ول اهَض هبل٘بتٖ 
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پٌح ضٍظ وبضٕ ثِ  حساوثط ظطفهجبضظُ ثب پَلطَٖٗ ً٘ع هَظف است هطاتت ضا زض لبلت گعاضش هطىَن 

 .ٍاحس اقلاػبت هبلٖ اػلام ًوبٗس

لاظم است ٌّگبم ضٌبسبٖٗ اضربظ حم٘مٖ ٗب حمَلٖ،  ًطبًٖ زل٘ك ٍ وس پستٖ هحل فؼبل٘ت ٍ  :2تبصره 

زضٗبفت ضوبضُ . ، ضوبضُ تلفي ٍ ٗب زٍضًگبض ٍٕ اذص ضَز(زض هَضز ضرع حمَلٖ )تگبُ لبًًَٖ ٗب البم

 .غٌسٍق پستٖ اظ هإزٕ ثِ تٌْبٖٗ وبفٖ ً٘ست

زض ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘، اظ قطٗك تكج٘ك وسپستٖ اػلاهٖ اظ  ؤزٕمالبهتگبُ لبًًَٖ هستٌسسبظٕ ًطبًٖ  :6 ماده

 .ضَز اًدبم هٍٖ ٗب سبّب ثب اقلاػبت پبٗگبُ وسپستٖ وطَض  ؤزٕسَٕ م

ثب هٌسضخبت هساضن ضٌبسبٖٗ هؼتجط تكج٘ك ٍ اظ غحت  ؤزٕاقلاػبت اذص ضسُ اظ م لاظم است :7 ماده

 :هساضن ضٌبسبٖٗ هؼتجط ػجبضتٌس اظ. زضَّب اقوٌ٘بى حبغل  آى

 :اشخاص حقیقی ایرانی(الف

 ٖوبضت هل 

  ِسبل سي 15ثطإ افطاز ظٗطضٌبسٌبه 

 لاظم است ػلاٍُ ثط هساضن فَق، سٌس ضسوٖ زال ثط تبٗ٘س سوت  ى لبًًًَٖوبٌٗسگبزض هَضز  :تبصره

 .زضٗبفت ضَز ًوبٌٗسُ ً٘ع

 :اشخاص حقیقی خارجی (ب

 وِ زاضإ هدَظ ٍضٍز ٍ البهت ثبضس گصضًبهِ هؼتجط. 

 ٖوبضت َّٗت ٍٗژُ اتجبع ذبضخ. 

 ثطي آهبٗص هؼتجط. 

 ٖزفتطچِ پٌبٌّسگ. 

 پطٍاًِ البهت زاٗن. 
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 :(راوی یا خارجیای) اشخاص حقًقی(ج

 گَاّٖ ًبهِ ثجت ضطوت، ضطوت ًبهِ؛  -اغل ٗب تػَٗط 

 ِ؛(ثب تَخِ ثِ ٍؾؼ٘ت ضطوت) اظْبض ًبهِ ثجت ضطوت ٗب اسبسٌبه 

  زض ضطوت ًبهِ  –ثلافبغلِ پس اظ ٍلَع  –تؼْسًبهِ اضربظ حمَلٖ هجٌٖ ثط اػلام ّط ًَع تغ٘٘ط

 .ضُ ٍ هدوغٍ سبٗط  تػو٘وبت هْن ٍ اثطگصاض ّ٘بت هسٕ ،ٗب اسبسٌبهِ

 ٖتطخوِ ضسوٖ اسٌبز ٍ هساضن ثجت زض هَضز اضربظ حمَلٖ ذبضخ . 

  (اظ لج٘ل سبظهبى سطهبِٗ گصاضٕ ذبضخٖ )هدَظ فؼبل٘ت اظ هطاخغ شٗطثف. 

. ثطسس اغلٖ هَقي وطَض وٌسَلگطٕ تبٗ٘س ثِ ثبٗست هٖ حمَلٖ ضرع ثجت هساضن ٍ اسٌبز :1تبصره

ثِ ػٌَاى  است، ًطسُ ثجت اٗطاى زض ضس هطرع ٍ زاضت فؼبل٘ت زض اٗطاى ذبضخٖ ضطوت اگط :2تبصره

 .گعاضش هطىَن ثِ پَلطَئٖ ثِ ٍاحس اقلاػبت هبلٖ گعاضش زازُ ضَز

اظ ؾوي ذَززاضٕ  لاظم استهساضن ضٌبسبٖٗ هصوَض زض هَاز فَق ضا اضائِ ًٌوبٗس،  ؤزٕچٌبًچِ م: 8 ماده

 احس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَظف است زضٍ .ضَز، هطاتت ثِ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ گعاضش اضائِ ذسهت

 .ضٍظ وبضٕ ًسجت ثِ اضسبل گعاضش ثِ ٍاحس اقلاػبت هبلٖ السام ًوبٗس ّوبى

 .هوٌَع است ؤزٕاضائِ ذسهبت پبِٗ ثِ غَضت الىتطًٍ٘ىٖ ٍ ثسٍى ضٌبسبٖٗ وبهل م :9  ماده

قطٗك ٍاحس هجبضظُ ثب ٌّگبم اضائِ ذسهبت ثِ اضربغٖ وِ اسبهٖ ٍ هطرػبت آى ّب اظ  لاظم است :10ماده 

 .ػول آٗسُ ّب ةآىثِ ػولىطز هبلٖ  ًسجت ضَز، زلت ٍ ًظبضت ث٘طتطٕ ٕ اػلام هٖٕپَلطَ

 :ٗسثِ ػول آ هطالجت ٍٗژُزض هَضز اضربظ ظٗط، زلت ٍ  لاظم است :تبصره

  ٍ افطاز ٍ هَسسبتٖ وِ ًبم آى ّب زض فْطست خطاٗن تطٍضٗستٖ ٗب هطتجف ثب پَلطَٖٗ لطاض زاضز

 .اػلام هٖ ضَزٕ ٕا اظ سَٕ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطًَُبم آى 

 اغٌبفٖ وِ فبلس وس اغٌبف ّستٌس. 
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 :ز وِى، آى ّب ضا هتؼْس ًوبٕاىؤزٌّٕگبم اضائِ ذسهبت پبِٗ ثِ م لاظم است :11ماده 

 .زىًوبٕضا وِ زض اٗي زستَضالؼول هطرع ضسُ است، اضائِ  سبظهبىاقلاػبت هَضز زضذَاست  –الف 

ًوبٌٗسگٖ لبًًَٖ ثِ ضطـ زضج . ازُ اضربظ زٗگط اظ ذسهبت پبِٗ زضٗبفتٖ ضا ًسٌّساخبظُ استف –ب 

 .ثبضس هطرػبت ًوبٌٗسُ ٗب ٍو٘ل ٍ ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘ ٍ ثجت هطرػبت ٍٕ ضبهل اٗي ثٌس ًوٖ

زض غَضت ػسم پصٗطش اٗي . ث٘بى ضَز ؤزٕتؼْسات فَق ثبٗس ثِ قَض غطٗح ٍ زل٘ك، ثطإ م :تبصره

 .هتَلف ضَز هإزّٕب تَسف ٍٕ، لاظم است اضائِ ذسهبت ثِ  آىٍ ٗب ػسم ضػبٗت  ؤزٕتؼْسات اظ سَٕ م

ّبٕ  ّبٕ هَضز استفبزُ، هحل هٌبست ثطإ زضج ٗىٖ اظ ضوبضُ زض توبهٖ فطم لاظم است  :12ماده 

ثٌٖ٘  ٍ وسپستٖ پ٘ص (حست هَضز ضوبضُ هلٖ، ضٌبسِ هلٖ ٍ ضوبضُ فطاگ٘ط اتجبع ث٘گبًِ)ضٌبسبٖٗ هؼتجط 

 .ذػبت ثِ قَض وبهل ٍ زل٘ك زضٗبفت ٍ تكج٘ك زازُ ضَزٍ اٗي هص

، هحل لاظم ثطإ زضج ٗىٖ اظ ّبٕ اقلاػبتٖ ّب ٍ س٘ستن ا، ثبًهافعاضُ زض توبهٖ ًطم لاظم است  :13ماده 

ٍ وسپستٖ  (حست هَضز ضوبضُ هلٖ، ضٌبسِ هلٖ ٍ ضوبضُ فطاگ٘ط اتجبع ث٘گبًِ)ّبٕ هؼتجط ضوبضُ

 .زگطزافعاضّب فطاّن  ّبٕ هصوَض زض ًطم ٍ ثط اسبس ضوبضُثٌٖ٘ ًوَزُ ٍ اهىبى خستح پ٘ص

ضثف  شّٕبٕ اقلاػبتٖ ثب پبٗگبُ ّبٕ اقلاػبتٖ  س٘ستنزض غَضتٖ وِ هطرػبت ثجت ضسُ زض  :14ماده 

هبُ پس اظ اضائِ ذسهبت پبِٗ ثِ  1لاظم است هطرػبت هصوَض حساوثط ظطف هست  زازُ ًطسُ ثبضستكج٘ك 

 .ضَزغحت آى ّب وٌتطل  ٍاضسبل  ٕ، ثِ پبٗگبُ ّبٕ هصوَضهإز

 . گطززهبُ ٗه ثبض ثِ ضٍظ  3ّط  ضسُاقلاػبتٖ وِ لجلا ثب پبٗگبُ ّبٕ شٕ ضثف تكج٘ك زازُ  لاظم است :15ماده 

ّب اظ  آىٗبى، لاظم است پس اظ استؼلام اقلاػبت هطثَـ ثِ هإزثِ هٌظَض هستٌس سبظٕ اقلاػبت  :16ماده 

هبل٘بتٖ اضائِ زٌّسُ  ازاضُ اهَضتػَٗط اٗي اسٌبز تَسف  قلاػبت،ضثف ٍ اقوٌ٘بى اظ غحت ا شٕهطاخغ 

 .ثب اغل تكج٘ك زازُ ضَزذسهت 
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ٗب غبحجبى اهؿبٕ هدبظ ) ٗبىهإز ٍ سىًَت است وسپستٖ هحل البهتگبُ لبًًَٖ سبظهبى هىلف :17ماده 

زض پبٗگبُ زضج ثب اقلاػبت هيپس اظ اثلاؽ اٗي زستَضالؼول، ضص هبُ تب  ضا (زض هَضز اضربظ حمَلٖ

 .ًوبٗس ثطٍظ (ٗب سبّب ثجت اسٌبزضطوت پست، ثجت احَال ٗب )ضثف  شٕ

ضثف زض  شٕٕ تَسف وبضوٌبى هإزٗبى ثِ هٌعلِ تبئ٘س اًدبم ضٍِٗ ضٌبسبٖٗ هإزاضائِ ذسهبت ثِ  :18ماده 

 اىاست ٍ هسئَل٘ت ٍخَز ّطگًَِ ًمع زض اٗي ظهٌِ٘ ـ زض چبضچَة اٗي زستَضالؼول ـ هتَخِ آى سبظهبى

 .ٍاّذ بَدخ

زض ذػَظ ضٌبسبٖٗ هإزٗبى ٍ ) ّب زض سبظهبى ضٍِّٗب ٍ  س٘بستاخطإ  ًظبضت ثط هسئَل٘ت :19ماده 

ٍاحس هصوَض ثبٗس اخطإ . ثط ػْسُ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ است (ّبٕ اقلاػبتٖ هطثَـ سبهبًِاٗدبز 

ز ثطضسٖ لطاض زازُ، ّط ّبٕ ضٌبسبٖٗ هإزٗبى ضا زض ضؼت ٍ توبهٖ سكَح سبظهبى هَض ّب ٍ ضٍِٗ س٘بست

 .هسٗطٗت هبفَق ٍاحس هصوَض گعاضش وٌسگًَِ اًحطاف ضا ثِ ّوطاُ پ٘طٌْبزّبٕ اغلاحٖ ثِ 

ّبٕ ضوبضُهبُ اظ تبضٗد اثلاؽ اٗي زستَضالؼول، ولِ٘  6حساوثط ظطف هست  سبظهبى هَظف است :20ماده 

ثِ . ضا هسسٍز ًوبٗسظ حمَلٖ ثطإ اضربٗب ضٌبسِ هلٖ هلٖ ثطإ اضربظ حم٘مٖ فبلس ضوبضُ  التػبزٕ

 .ّبٕ هعثَض ضفغ اًسساز هٖ ضَزضوبضُٗب ضٌبسِ هلٖ، اظ هلٖ هحؽ اضائِ ضوبضُ 

 ػول٘بت هبلٖٕ، لاظم است هإزّبٕ ًبضٖ اظ ػسم ضٌبسبٖٗ وبفٖ  هٌظَض وٌتطل هَثط ضٗسه  ثِ :21ماده 

 .لطاض گ٘طز تحت ًظبضتـ  ثط هجٌبٕ سكح فؼبل٘تزازُ ضسُ ٍٕ ـ هتٌبست ثب قجمِ ترػ٘ع 

 استهَظف  سبظهبىزض هؼطؼ ضٗسه ث٘طتط،  هَزٗبى هبل٘بتٖ ٍ فؼبل٘ت ّبٕ التػبزٕزضهَضز  :22ماده 

 .ٗبز ضسُ ثِ قَض ازٍاضٕ ً٘ع تحت پبٗص لطاض گ٘طًسفؼبل٘ت ّبٕ وِ  س٘ستوٖ اٗدبز وٌس

 :ثِ اضربظ ظٗط هوٌَع است التػبزٕ ضوبضُ اضائِ  :23ماده 
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ّب ٗب زٗگط خطاٗن لطاض زاضز ٍ ًبم  تطٍضٗستى ّب زض فْطست هطثَـ ثِ افطاز ٍ هَسسبتٖ وِ ًبم آ .1

 .اػلام هٖ ضَزاقلاػبت هبلٖ آًْب اظ سَٕ ٍاحس 

  .اظ اضائِ اقلاػبت ٍ هساضن هَؾَع اٗي زستَضالؼول ذَززاضٕ ًوبٗس اًٖ وِهإزٕ .2

 .ًوایٌذاضائِ اقلاػبت ذلاف ٍالغ هإزٗبًٖ وِ   .3

 .ذلاف ٍالغ ثبضس آًبىغلاح اقلاػبت اضائِ ضسُ تَسف ٕ ثٌب ثِ اػلام هطاخغ شهإزٗبًٖ وِ  .4

 .اضربغٖ وِ ثِ حىن هطاخغ لؿبٖٗ، هوٌَع الوؼبهلِ ّستٌس .5

 .اغٌبفٖ وِ فبلس وس اغٌبف ّستٌس .6

 .ٗب ضوبضُ هلٖهلٖ اضربظ اٗطاًٖ فبلس ضٌبسِ  .7

 .فبلس ضوبضُ اذتػبغٖ ذبضخٖاضربظ  .8

ع ضرع زٗگطٕ استفبزُ ًوبٗس وِ زضغَضت٘ىِ هَزٕ پس اظ ضٌبسبٖٗ وس التػبزٕ ضا ثِ ًف .9

 هكبثك همطضات اٗي زستَض الؼول ضٌبسبٖٗ ًطسُ است

زض غَضتٖ وِ ثِ  اضربظ فَق لجلاً ضوبضُ التػبزٕ اذتػبظ زازُ ضسُ ضوبضُ هصوَض غ٘ط  :تبصره

 .فؼبل ذَاّس ضس

اسبٖٗ وبهل اقلاػبت هطثَـ ثِ ضي ،ثِ قَض هساٍم ٍ هرػَغبً زض هَاضز ظٗط است سبظهبى هَظف :24ماده 

 :ًوبٗسثِ ضٍظ ضا  هإزٕ

تغ٘٘طات  هإزٕزض ظهبًٖ وِ ثطاسبس ضَاّس ٍ لطائي احتوبل آى ٍخَز زاضتِ ثبضس وِ ٍؾؼ٘ت  (الف

 إ پ٘سا ًوَزُ است؛ ػوسُ

زض خطٗبى ػول٘بت پَلطَٖٗ  هإزٕثطاسبس ضَاّس ٍ لطائي احتوبل زّس  ًبظطزض غَضتٖ وِ ضرع (ة

 است؛  گطفتٍِ ٗب تأه٘ي هبلٖ تطٍضٗسن لطاض 

 .زض هَالؼٖ وِ زض هَضز غحت اقلاػبت لجلٖ ثِ زست آهسُ، اثْبم ٍخَز زاضز(ج
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اٗي زستَضالؼول ضا ثِ  4اى هَظفٌس ّطگًَِ تغ٘٘ط اٗدبز ضسُ زض اقلاػبت هَؾَع هبزٓ هإزٕ :25ماده 

ػبت اضاِٗ اقلاثبٗس لجل اظ ثِ ضٍظ ًوَزى تغ٘٘طات اٗدبز ضسُ ًسجت ثِ غحت  سبظهبى. اػلام ًوبٌٗس سبظهبى

 .زضسُ اقوٌ٘بى حبغل ًوبٕ

زاذلٖ ٍ )، ًَع البهت (حم٘مٖ ٍ حمَلٖ) هإزٕؾَاثف ٍ هؼ٘بضّبٕ ًظبضت هستوط ثب تَخِ ثِ ًَع  :تبصره

 .ضَز تؼ٘٘ي ٍ اثلاؽ هٖ ٍاحس اقلاػبت هبلٍٖ هبّ٘ت ٍ هَؾَع ذسهبت ٍ ػول٘بت تَسف  (ذبضخٖ

اى ضٌبسبٖٗ ضسُ هظٌَى هإزًٕفغ ٍالؼٖ هؼبهلات  شٕ ًسجت ثِ وِ وبضوٌبى سبظهبىزض غَضتٖ  :26ماده 

  .ٕ گعاضش زٌّسًٕفغ احتوبلٖ ضا ثِ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَ هصوَض ٍ شٕ هإزٕضًَس ثبٗس هطرػبت 

ّای هستقین  ٍ قاًَى تخلفات اداری  در صَرت احراز عذم اًجام تکالیف، برابر هقررات قاًَى هالیات  :تبصره

 .برخَرد خَاّذ شذ

اى ثطاسبس هإزّٕبٕ وبضآهسٕ ضا خْت ضٌبسبٖٗ  ضٍِٗ ،ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هىلف است : 27ماده 

 .زتطل ٍ زض غَضت ً٘بظ ثبظثٌٖ٘ ًوبٕهمطضات اتربش ٍ ثِ قَض هستوط وي

ٍ  وٌساى ضا اٗدبز هإزٕثبٗس ثبًه اقلاػبت وبهل  هطوع فٌبٍضٕ اقلاػبت ٍ اضتجبقبت سبظهبى  :28ماده 

وِ اقلاػبت هعثَض زض اٗي ثبًه گطزآٍضٕ، پطزاظش ٍ ثِ ضٍظ ضسبًٖ ضسُ ٍ ثِ قَض  ٗسًوبتطت٘جٖ اتربش 

زض اظ قطٗك ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَئٖ هبّبًِ ثِ ًحَٕ وِ ٍاحس اقلاػبت هبلٖ هطرع هٖ سبظز، 

 .ٍاحس لطاض زّس آى اذت٘بض

إ ثجت ٍ  گًَِثِ ا ضاى هإزٕهبلٖ سَاثك هبل٘بتٖ ٍ ػول٘بت ٍ اقلاػبت سبظهبى هَظف است : 29ماده 

 .زاضتِ ثبضس اثٖٕوِ لبثل٘ت ثبظسبظٕ ٍ ضز زًوبًٕگْساضٕ 

ّبٕ آهَظضٖ هستوطٕ ضا زض هَضز چگًَگٖ ضٌبسبٖٗ  ثبٗس ثطًبهِ اظ قطٗك زفتط آهَظش  سبظهبى :30ماده 

 :ثبضساٗي ثطًبهٔ آهَظضٖ حسالل ضبهل هَاضز ظٗط . زث٘يةاى ثطإ وبضوٌبى ذَز تساضن هإزٕ

 ؛ً٘بظ اسٌبز ٍ اقلاػبت هَضز ، ثِ ّوطاُاضائِ ذسهبتهطثَـ ثِ  ّبٕ ضٍِٗ (الف

 ؛هإزٕآٍضٕ اقلاػبت هطثَـ ثِ سبثمٔ  ًحَٓ خوغ ( ة
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 ؛هإزّٕبٕ هطثَـ ثِ ضٌبسبٖٗ وبهل  ًحَٓ اػوبل س٘بست ( ج

 ًحَٓ ثبظثٌٖ٘ اسٌبز ٍ هساضن ٍ ثطٍظضسبًٖ آى؛ ( ز

 .هإزٕضن ًحَُ السام هَثط زض غَضت ثطٍظ هغبٗطت زض اقلاػبت ٍ هسا    (ّـ

ضا ثطاسبس ؾَاثف اٗي زستَضالؼول، هستٌس ٍ ثِ وبضوٌبى  هإزّٕبٕ ضٌبسبٖٗ  ثبٗس ضٍِٗسبظهبى  :31ماده 

 .زًوبٕذَز اثلاؽ ٍ ثِ غَضت لبثل اتىبٖٗ اظ اخطإ آى اقوٌ٘بى حبغل 

ولِ٘ ثِ ّو٘ي هٌظَض . وٌس ثط اخطإ اٗي زستَضالؼول ًظبضت هٖ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ :32ماده 

ضا زض ضاستبٕ اخطإ اٗي زستَضالؼول  آى ٍاحسهىلفٌس اقلاػبت هَضز زضذَاست ثرطْبٕ سبظهبى 

 .زىآى ٍاحس لطاض زُزض اذت٘بض 

زّس اظ  ذَز ضا ثب تَخِ ثِ ضٗسىٖ وِ احتوبل هٖ (حم٘مٖ، حمَلٖ)ٗبى هإز است هَظف سبظهبى :33ماده 

ضغلٖ، ٍؾؼ٘ت هبلٖ، ًَع ٍ هبّ٘ت فؼبل٘ت  ٍى هَلؼ٘ت اختوبػٖ ٍّب ٍ ثِ ٍاسكِ ػَاهلٖ ّوچ احِ٘ آىى

 .زإثٌسٕ ًن قجمِ ّبٕ هَثط ّبٕ هطتجف ٗب زٗگط ضبذع ٕ، هَقي اغلٖ، حسبةهإزإ، پ٘طٌِ٘  حطفِ

ٗبى هإزإ اًدبم ضَز وِ زضٗبفت اقلاػبت اظ  ثبٗس ثِ گًَِ (33)ثٌسٕ هصوَض زض هبزُ  قجمِ :34ماده 

ٗبًٖ وِ زاضإ حسالل ضٗسه هإزتطت٘ت، اظ  ثسٗي. ام ضَزّب اًح ثطاسبس قجمِ ترػ٘ع زازُ ضسُ ثِ آى

وٌس ٍ زض ذػَظ  وفبٗت هٖ  -زض چبضچَة همطضات اٗي زستَضالؼول  –ثبضٌس، اذص اقلاػبت لاظم   هٖ

تطٕ  ثبٗست زض سكح گستطزُ اًس، اقلاػبت هٖ ٗبًٖ وِ زض قجمبت زض هؼطؼ ضٗسه ث٘طتط لطاض گطفتِهإز

ّبٕ زاذلٖ  ثرطٌبهِه٘عاى زضٗبفت اقلاػبت هعثَض ضا . هتطٕ ثِ ضٍظ ضَزّبٕ ن فبغلِزضٗبفت ضسُ ٍ زض 

 .ٕ هطتجف هطرع هٖ ًوبٌٗسٍٕاحسّبٕ هجبضظُ ثب پَلطَ

چٌ٘ي لاظم است ثطإ پ٘طگ٘طٕ  ٗبى ثَزُ ٍ ّنهإزهَظف ثِ حفظ ٍ ًگْساضٕ اقلاػبت  سبظهبى :35ماده 

 .زا اتربش ًوبّٕب، تساث٘ط لاظم ض ىاستفبزُ غ٘ط هدبظ اظ آ ٗب ٍ اظ افطب
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 لاظمزض هست هصوَض . سبظهبى است ثِهبُ پس اظ اثلاؽ آى  ٗه ظهبى اخطإ اٗي زستَضالؼول :36ماده 

ٗبى، اهىبًبت ٍ تسْ٘لات لاظم ثطإ اخطإ اٗي زستَضالؼول ثِ گًَِ إ هإزؾوي اقلاع ضسبًٖ ثِ  است

 .ًطَز ٗبىهإزز وِ اخطإ آى، حتٖ الاهىبى هَخت اذلال زض اهَض ضَفطاّن 

 

 خلسِ ضَضإ ػبلٖ هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَضخ زٍاظزّو٘يتجػطُ زض  18هبزُ ٍ  36اٗي زستَضالؼول زض 

 .الاخطاست لاظم اثلاؽ، تبضٗد اظ ٍ ثِ تػَٗت ضس٘س 12/10/1390
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دستورالعمل نحوه ارسال اسناد و مذارک  

 به نشانی پستی در سازمان امور مالیاتی

 

ًبهِ اخطائٖ  پَلطَٖٗ ٍ خلَگ٘طٕ اظ تبه٘ي هبلٖ تطٍضٗسن ٍ زض اخطإ فػل زٍم آئ٘يثِ هٌظَض هجبضظُ ثب      

ٍظٗطاى  14/9/1388ن هَضخ  43182ت /181434لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَؾَع تػَٗت ًبهِ ضوبضُ 

دستورالعمل نحوه ارسال » ػؿَ وبضگطٍُ تػَٗت آئ٘ي ًبهِ ّبٕ هطثَـ ثِ لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ، 

 :هٖ ضَز اثلاؽثِ ضطح ظٗط  «د و مذارک به نشانی پستی در سازمان امور مالیاتی اسنا

: زض اٗي زستَضالؼول اغكلاحبت ٍ ػجبضات ثِ وبض ضفتِ ثِ ضطح ظٗط تؼطٗف هٖ ضًَس -1ماده 

  2/11/1386لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هػَة  :قاوًن 1-1-1

 .ٍ اغلاحبت ثؼسٕ آى 14/9/1388غَة آٗ٘ي ًبهِ اخطاٖٗ لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ م :آییه وامٍ 1-1-2

 .2/11/86ػجبضت است اظ خطم پَلطَٖٗ هَؾَع لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هػَة  :پًلشًیی 1-1-3

 .اهَض هبل٘بتٖسبظهبى  :ساسمان  1-1-4

 .ازاضُ ول اهَض هبل٘بتٖ :ادارٌ کل 1-1-5

 .زفتط ذسهبت هإزٗبى :دفتز 1-1-6

 .هبل٘بت ثط اضظش افعٍزُ هَؾَع لَاً٘ي هبل٘بتْبٕ هستم٘ن ٍضرع حم٘مٖ ٗب حمَلٖ  :مؤدی  1-1-7

ذسهبتٖ وِ قجك همطضات، پ٘ص ً٘بظ ٍ لاظهِ اضاِٗ سبٗط ذسهبت زض سبظهبى اهَض  : خذمات پایٍ 1-1-8

هبل٘بتٖ هٖ ثبضس ٍ اضاِٗ آى ثِ هإزٕ هَخت هٖ ضَز تب ٍٕ ثطإ اذص ذسهبت هىطض ٍ هتوبزٕ ثِ 

 اظ (تبلٕجٕز) ٕنٕضٍىپطًٍسُ ٍ اهؿبء الىت لٕتطه ،ٕاذص ضوبضُ التػبز .سبظهبى هطاخؼِ وٌس

 .ثبضٌس مٕ ُٕذسهبت پب قٕهػبز
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 زير نظر رئيس سازمان لهستك ٕ استٍاحس :ياحذ مبارسٌ با پًلشًیی 1-1-9

 .ثبضسًبهِ هٖآٗ٘ي 19ٍ  18زاض تىبل٘ف همطض زض هَاز ػْسُ ،وِ ثِ ػٌَاى هتَلٖ هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ

زضٗبفت، تدعِٗ ٍ تحل٘ل  ٍاحسٕ هلٖ، هتوطوع ٍ هستمل وِ هسئَل٘ت :ياحذ اطلاعات مالی 1-1-10

ثِ ضطح هصوَض زض هبزُ ؛ ٍاضخبع گعاضضْبٕ هؼبهلات هطىَن ثِ هطاخغ شٕ ضثف ضا ثِ ػْسُ زاضز

. آٗ٘ي ًبهِ  38

سبهبًِ هستمط زض ٍظاضت اهَض التػبزٕ ٍ زاضائٖ است وِ  :(ساَا)ساماوٍ احزاس ًَیت اشخاص  1-1-11

احَال، سبظهبى ثجت اسٌبز ٍ اهلان اظ لج٘ل سبظهبى ثجت )ضثف  اظ قطٗك اضتجبـ ثب هطاخغ شٕ

هبل٘بتٖ زض هَضز احطاظ َّٗت اضربظ  اهَض پبسد ثِ استؼلام ازاضات (غ٘طُوطَض، ضطوت پست ٍ

 . ًوبٗس هرتلف ٍ ًطبًٖ آًْب ضا تسْ٘ل هٖ

وِ ثطاسبس تػَٗت ًبهِ ضوبضُ  ٕضوبضُ هٌحػط ثفطز :شىاسٍ ملی اشخاص حقًقی 1-1-12

 .ٗبثس ظٗطاى ثِ توبهٖ اضربظ حمَلٖ اذتػبظ هّٖ٘ئت ٍ 29/1/1388هَضخ  39271ت/16173

هكبثك تػَٗت ًبهِ ضوبضُ  وِ ضوبضُ هٌحػط ثفطزٕ :شمارٌ فزاگیز اشخاص خارجی 1-1-13

ثِ توبهٖ اتجبع ذبضخٖ هطتجف ثب خوَْضٕ اسلاهٖ اٗطاى  29/1/1388هَضخ  40266ت/16173

 .ٗبثس تَسف پبٗگبُ هلٖ اقلاػبت اتجبع ذبضخٖ اذتػبظ هٖ

ثِ البهتگبُ لبًًَٖ ثجت ضسُ زض پبٗگبُ ضٌبسِ هلٖ اضربظ  :وی شخض حقًقیاقامتگاٌ قاوً 1-1-14

 .حمَلٖ هستمط زض سبظهبى ثجت اسٌبز ٍ اهلان وطَض اقلاق هٖ ضَز

 ،اظ تبضٗد اثلاؽ اٗي زستَضالؼول لاظم است ثطإ تحَٗل اسٌبز ٍ هساضن هطثَـ ثِ اضائِ ذسهبت پبِٗ :2ماده 

پستٖ هإزٕ اضسبل گطزز ٍ زض آى ثِ هإزٕ اقلاع زازُ ضَز وِ غطفبً ثب إ ثب پست سفبضضٖ ثِ ًطبًٖ  ًبهِ

تَاًس اسٌبز ٍ هساضن هصوَض ضا زضٗبفت  زض زست زاضتي اغل ًبهِ هصوَض ٍ هطاخؼِ حؿَضٕ ثِ سبظهبى هٖ

 .ًوبٗس
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زض هَضز هحل سىًَت اضربظ حم٘مٖ، وسپستٖ هٌسضج زض وبضت هلٖ ٍ زض هَضز البهتگبُ لبًًَٖ  :1تبصره 

ضثف هجٌبٕ اضسبل ًبهِ ثِ  ّبٕ شٕ هٌسضج زض وبضت ضٌبسِ هلٖ ٍ ٗب پبٗگبُذبظ حمَلٖ، وسپستٖ اش

ٌّگبم زضٗبفت تمبؾبٕ هإزٕ ثطإ زضٗبفت ذسهبت پبِٗ زض  ازاضات ول ٍ زفبتط ثبٗس. گ٘طزهإزٕ لطاض هٖ

ًطبًٖ پستٖ ٍٕ ٍ لجل اظ اضائِ ّطگًَِ ذسهبت پبِٗ، السام ثِ ضٌبسبٖٗ وبهل ٍ هستٌسسبظٕ  هطتجِ اٍل

  .زىًوَزُ ٍ سَاثك هطثَـ ضا زض پطًٍسُ هبل٘بتٖ هإزٕ ًگْساضٕ ًوبٕ

ٍ ًطبًٖ پستٖ هإزٕ وِ ثِ ضَُ٘ فَق هستٌسسبظٕ ضسُ ٍ زض پطًٍسُ هإزٕ ًگْساضٕ  پستٖوس: 2تبصره

زاز ثب ازاضات ول ٍ زفبتط ثبٗس زض لطاض. ذَاّس ثَز هىبتجبت ازاضات ول ٍ زفبتط ثب هإزٕضَز، هجٌبٕ هٖ

ٍ ًطبًٖ پستٖ ذَز ضا ثِ هطخغ شٕ  پستٖهإزٕ، تأو٘س ًوبٗس وِ ٍٕ هَظف است ّطگًَِ تغ٘٘ط زض وس

 .اقلاع زّس (ثجت احَال ٍ ٗب ثجت اسٌبز وطَض) ضثف

ضثف ثِ ًحَ همتؿٖ حساوثط ّطزٍ سبل ٗىجبض ًسجت ثِ  ّوىبضٕ هطاخغ شٕاست ثب سبظهبى هَظف : 3تبصره

.  .ضسُ ٍٕ اقوٌ٘بى حبغل ًوبٗسالبهت هَزٕ زض ًطبًٖ اظْبض

ٍغٖ، ل٘ن ٍ ٗب ٍلٖ ثِ ًوبٌٗسگٖ اظ قطف هإزٕ هتمبؾٖ زضٗبفت ًوبٌٗسُ، زض غَضتٖ وِ ٍو٘ل،  :3ماده 

ػلاٍُ ثط ضرع  -ً٘ع ٍٕ ذسهبت پبِٗ ثبضس، ثبٗس ًطبًٖ زل٘ك ٍ وسپستٖ هحل سىًَت ٍ ضوبضُ تلفي 

. اذص ضَز -اغ٘ل

ًوبٌٗسُ ٍٕ ـ هَظف است ٌّگبم ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘ هإزٕ، ٍو٘ل ٗب ضة ازاضُ ول اهَض هبل٘بتٖ شٕ :تبصره

ضا وسپستٖ هٌسضج ثط ضٍٕ وبضت هلٖ زض هَضز اضربظ حم٘مٖ ٍ ٗب ضٌبسِ هلٖ زض هَضز اضربظ حمَلٖ 

ثب ًطبًٖ هٌسضج زض سبهبًِ سبّب تكج٘ك زازُ ٍ پس اظ حػَل اقوٌ٘بى اظ هكبثمت آًْب ضًٍَضت اسٌبز 

 .زىٍ زض پطًٍسُ هبل٘بتٖ ًگْساضٕ ًوبٕ هكبثمت زازُ ضَزاغل ثب  ٕ هطثَـهأهَض هبل٘بتهصوَض تَسف 
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ضَز،  ًطبًٖ ٍ وسپستٖ هإزٕ وِ هستٌسسبظٕ ضسُ ٍ زض پطًٍسُ هبل٘بتٖ هإزٕ ًگْساضٕ هٖ :4ماده 

ّطگًَِ تغ٘٘ط هَظف است زضٗبفت وٌٌسُ ذسهبت  ثبضس ٍ هٖ هجٌبٕ هىبتجبت زض ٌّگبم اضائِ ذسهبت پبِٗ

 .اقلاع زّس (ثجت احَال ٍ ٗب ثجت اسٌبز ٍ اهلان)ضثف  زپستٖ ذَز ضا ثِ هطخغ شٕزض ًطبًٖ ٍ ن

تكج٘ك ٍ هستٌس سبظٕ ًطبًٖ، وس پستٖ، ضوبضُ تلفي ٍ ضوبضُ زٍضًگبض هإزٕ، ثبٗس ثط اسبس  :5ماده 

  .غَضت پصٗطز "زستَضالؼول ضٌبسبٖٗ هإزٗبى زض سبظهبى اهَض هبل٘بتٖ"ؾَاثف 

ثب وسپستٖ اضائِ ضسُ اظ  هلٖ گًَِ تٌبلؽ ث٘ي وسپستٖ هٌسضج زض وبضت زض غَضت ٍخَز ّط  :6ماده

 :سَٕ هإزٕ ٍ ٗب تٌبلؽ ث٘ي ًطبًٖ ٍ وس پستٖ، لاظم است الساهبت ظٗط غَضت پصٗطز

زض غَضت هغبٗطت ث٘ي ًطبًٖ ٍ وسپستٖ اضائِ ضسُ تَسف هإزٕ ثب ًطبًٖ ٍ وسپستٖ پبٗگبُ ضطوت  -6-1

 .اًٖ ٗب وسپستٖ ذَز ضا اغلاح ًوبٗسپست، ثبٗس اظ ٍٕ ذَاستِ ضَز ًص

زض غَضت هغبٗطت ث٘ي ًطبًٖ ٍ وسپستٖ اضائِ ضسُ اظ سَٕ هإزٕ ثب وسپستٖ زضج ضسُ زض ظْط  -6-2

اضائِ ذسهبت پبِٗ هٌَـ ثِ اضائِ وبضت هلٖ خسٗس  ،(ثطإ ًطبًٖ هحل سىًَت اضربظ حم٘مٖ)وبضت هلٖ 

  .ثبضس وِ وس پستٖ خسٗس زض ظْط آى زضج ضسُ هٖ

زض غَضت هغبٗطت ث٘ي وسپستٖ البهتگبُ لبًًَٖ ضرع حمَلٖ اضائِ ضسُ اظ سَٕ هإزٕ ثب  -6-3

وسپستٖ هٌسضج زض پبٗگبُ ضٌبسِ هلٖ اضربظ حمَلٖ، اضائِ ذسهت تب ظهبى اغلاح ٗىٖ اظ زٍ هَضز فَق 

 .هتَلف ذَاّس ضس

ًطسُ ثبضس ثبٗس زض غَضتٖ وِ وسپستٖ ضرع حمَلٖ زض پبٗگبُ ضٌبسِ هلٖ اضربظ حمَلٖ زضج  -6-4

اظ هإزٕ ذَاستِ ضَز ثِ سبظهبًٖ وِ ًسجت ثِ زضج هطرػبت ضرع حمَلٖ زض پبٗگبُ ضٌبسِ هلٖ 

  زض اٗي غَضت،. اضربظ حمَلٖ السام وطزُ است، هطاخؼِ ًوَزُ، ًطبًٖ ٍ وسپستٖ ذَز ضا اغلاح ًوبٗس

 .اضائِ ذسهبت پبِٗ هتَلف ذَاّس ضس
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ّب ٗب اسٌبز هَضز استفبزُ ثطإ هإزٗبى، هحل هٌبسجٖ ثطإ زضج  ماست زض ولِ٘ فط سبظهبى هَظف : 7ماده 

ز ٍ اٗي هطرػبت ثِ ًوبٕضوبضُ ٗب ضٌبسِ هلٖ ٗب ضوبضُ فطاگ٘ط اضربظ ذبضخٖ ٍ وسپستٖ ٍٕ تؼجِ٘ 

 .قَض وبهل ٍ زل٘ك زضٗبفت ضَز

ٕ ثجت ػول٘بت ّبٕ اقلاػبتٖ هَضز استفبزُ ثطا است زض ولِ٘ ًطم افعاضّب ٍ س٘ستن سبظهبى هَظف: 8ماده 

ّب  هإزٗبى، هحل لاظم ثطإ زضج ضوبضُ ٗب ضٌبسِ هلٖ ٗب ضوبضُ فطاگ٘ط اضربظ ذبضخٖ ٍ وسپستٖ آى

ّوچٌ٘ي ثبٗس سبظٍوبض . ثِ گًَِ إ وِ اهىبى خستدَ ثط اسبس هطرػبت هصوَض فطاّن ثبضسًوبٗس، اٗدبز 

 .ّب اػوبل ضَز ًطم افعاضّب ٍ س٘ستنالصوط زض  ّبٕ فَق لاظم ثطإ ثِ ضٍظضسبًٖ وسپستٖ ٍ ضوبضُ ٗب ضٌبسِ

است وسپستٖ ٍ اقلاػبت هطثَـ ثِ ًطبًٖ هإزٕ ٍ سبٗط هطرػبت ٍٕ زض  سبظهبى هَظف :9ماده 

وٌتطل ٍ  ضا ضثف اضسبل ٍ غحت آى حسالل ّط ضص هبُ ٗه ثبض ثِ هطاخغ شٕ ضا ّبٕ اقلاػبتٖ س٘ستن

هلان آذطٗي ًطبًٖ هإزٕ، ًطبًٖ اضائِ . زًوبّٕب اػوبل  ٍ زض س٘ستن ًوَزُزضٗبفت  ضا آذطٗي تغ٘٘طات

زض غَضتٖ وِ .  ضثف است حتٖ اگط هإزٕ ًطبًٖ ذَز ضا ضاسبً اغلاح ًىطزُ ثبضس شٕ ضسُ اظ سَٕ پبٗگبُ

پ٘ص اظ ثِ ضٍظ ضسبًٖ اقلاػبت، هإزٕ ذَاّبى اغلاح ًطبًٖ ٍ وسپستٖ ذَز ثبضس اغلاح آًْب هططٍـ ثِ 

 .ضثف است ّبٕ شٕ پبٗگبُ هكبثمت اقلاػبت اضائِ ضسُ ثب اقلاػبت

حم٘مٖ، )زض غَضتٖ وِ پس اظ اًدبم تىبل٘ف همطض زض هَضاز فَق، هطرع ضَز وسپستٖ هإزٕ : 10ماده 

هتؼلك ثِ ٍٕ ً٘ست، لاظم است هطاتت زض لبلت گعاضش هؼبهلات هطىَن اظ قطٗك ٍاحس هجبضظُ ثب  (حمَلٖ

 . پَلطَٖٗ ثِ ٍاحس اقلاػبت هبلٖ گعاضش ضَز

هصوَض  فٕتىبلاست حساوثط ظطف هست ضص هبُ پس اظ اثلاؽ اٗي زستَضالؼول،  هبى هَظفسبظ :11ماده 

زض هَضز هإزٗبى فؼلٖ ذَز وِ ثِ ٍاسكِ زضٗبفت ذسهبت پبِٗ اظ لجل، اضتجبـ ذَز ضا زستَضالؼول  ىٕزض ا

 .زًوبٕحفظ وطزُ اًس، اػوبل 



23 

 

ؽ اٗي زستَضالؼول اظ اضاِٗ ولِ٘ هبُ اظ تبضٗد اثلا ضصاست حساوثط ظطف هست  سبظهبى هَظف :12ماده 

ثِ هحؽ اضاِٗ وسپستٖ تَسف هإزٕ، اضائِ ذسهت . زًوبٕذسهبت ثِ هإزٗبى فبلس وسپستٖ ذَززاضٕ 

 .ٗبثس ازاهِ هٖ

 هَضخ خلسِ ضَضإ ػبلٖ هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ زٍاظزّو٘يتجػطُ زض  4ٍ  هبزُ 12زض اٗي زستَضالؼول 

              .اثلاؽ، لاظم الاخطاستثِ تػَٗت ضس٘س ٍ اظ تبضٗد  12/10/1390



24 

 

رعایت مقررات مبارزه با پولشویی    دستورالعمل

 در حوزه خذمات الکترونیکی سازمان امور مالیاتی

 لاظم توْ٘سات آٍضزى  فطاّن ً٘ع ٍ تطٍضٗسن هبلٖ تبه٘ي اظ خلَگ٘طٕ ٍ پَلطَٖٗ ثب هجبضظُ هٌظَض ثِ       

 ت/181434 ضوبضُ ًبهِ تػَٗت هَؾَع پَلطَٖٗ ثب هجبضظُ لبًَى ئٖاخطا ًبهِ آئ٘ي زٍم فػل اخطإ ثطإ

 ثب هجبضظُ لبًَى ثِ هطثَـ ّبٕ ًبهِ آئ٘ي تػَٗت وبضگطٍُ ػؿَ ٍظٗطاى 14/9/1388 هَضخ ن 43182

دستورالعمل رعایت مقررات مبارزه با پولشویی در حوزه خذمات الکترونیک سازمان »پَلطَٖٗ، 

 :ضَز هٖ ثلاؽاثِ ضطح ظٗط «  امور مالیاتی

 :زض اٗي زستَضالؼول اغكلاحبت ٍ ػجبضات ثِ وبض ضفتِ ثِ ضطح ظٗط تؼطٗف هٖ ضًَس :1ماده 

 .2/11/1386لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هػَة  :قاوًن -1-1

 .ٍ اغلاحبت ثؼسٕ آى 14/09/1388آٗ٘ي ًبهِ اخطاٖٗ لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هػَة  :آییه وامٍ -1-2

خطم پَلطَئٖ هَؾَع لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَئٖ هػَة  ةاضتىبػجبضت است اظ  :پًلشًیی -1-3

2/11/86. 

 .اهَض هبل٘بتٖسبظهبى  :ساسمان  -1-4

  .ّبٕ هستم٘ن ٍ هبل٘بت ثط اضظش افعٍزُ ضرع حم٘مٖ ٗب حمَلٖ  هَؾَع لَاً٘ي هبل٘بت :مؤدی  -1-5

وِ ثِ  زير نظر رئيس سازمان لهستك ٕ استٍاحس :ياحذ مبارسٌ با پًلشًیی -1-6

 .ثبضسًبهِ هٖآٗ٘ي 19ٍ  18زاض تىبل٘ف همطض زض هَاز ػْسُ ،ثب پَلطَٖٗ ػٌَاى هتَلٖ هجبضظُ

ٍاحسٕ هلٖ، هتوطوع ٍ هستمل وِ هسئَل٘ت زضٗبفت، تدعِٗ ٍ تحل٘ل  :ياحذ اطلاعات مالی -1-7

ثِ ضطح هصوَض زض هبزُ ؛ ٍاضخبع گعاضضْبٕ هؼبهلات هطىَن ثِ هطاخغ شٕ ضثف ضا ثِ ػْسُ زاضز

 .آٗ٘ي ًبهِ 38



25 

 

زض سبظهبى اهَض  ذسهبتٖ وِ قجك همطضات، پ٘ص ً٘بظ ٍ لاظهِ اضاِٗ سبٗط ذسهبت :خذمات پایٍ -1-8

اظهػبزٗك  (زٗد٘تبل)الىتطًٍ٘ىٖ اذص ضوبضُ التػبزٕ، تطى٘ل پطًٍسُ ٍ اهؿبء .ثبضسهبل٘بتٖ هٖ

 .ثبضٌس هٖذسهبت پبِٗ 

 ضٌبذت ٍ تبٗ٘س َّٗت هإزٕ ثب استفبزُ اظ هٌبثغ اقلاػبتٖ، هستٌسات ٍ :شىاسایی مؤدی 1-9

ضٌبسبٖٗ » ضٌبسبٖٗ هإزٕ ثِ زٍ گطٍُ اظ الساهـبت ضبهل.  ّـبٕ هستـمل، هؼتجط ٍ لبثل اتىب زازُ

 :ضَزتمس٘ن هٖ« ضٌبسبٖٗ وبهل»ٍ « اٍلِ٘

تكج٘ك ٍ ثجت هطرػبت اظْبض ضسُ تَسف هإزٕ ثب هساضن ضٌبسبٖٗ ٍ زض  :شىاسایی ايلیٍ 1-9-1

ٍو٘ل ٗب ًوبٌٗسُ، ثجت هطرػبت غَضت السام تَسف ًوبٌٗسُ ٗب ٍو٘ل، ػلاٍُ ثط ثجت هطرػبت 

 .اغ٘ل

ضٌبسبٖٗ زل٘ك هإزٕ ثِ ٌّگبم اضاِٗ ذسهبت پبِٗ ثِ ضطح هصوَض زض اٗي  :شىاسایی کامل 1-9-2

 .زستَضالؼول

ٕ اقلاػبتٖ الىتطًٍ٘ىٖ، ف٘عٗىٖ ٗب تطو٘جٖ اظ ّط زٍ ػجبضت است اظ ضٌبسِ :ابشار شىاسایی 1-10

ّبٕ غ٘ط حؿَضٕ ات الىتطًٍ٘ىٖ اظ زضگبُوِ ثب استفبزُ اظ آى هإزٕ هٖ تَاًس ًسجت ثِ اذص ذسم

 .السام ًوبٗس

ػجبضت است اظ سبهبًِ الىتطًٍ٘ىٖ وِ هٖ تَاى ثب استفبزُ اظ ٗه ٗب چٌس ًَع  :ابشار پذیزش 1-11

ّبٕ اظ لج٘ل زضگبُ. السام ًوبٗس اثعاض ضٌبسبٖٗ ًسجت ثِ اًدبم ػول٘بت ٍ اذص ذسهبت هبل٘بتٖ

 . اٌٗتطًتٖ ٍ ًظبٗط آى

اهىبًٖ است وِ قٖ آى اضائِ ذسهبت ثِ هإزٕ اظ قطٗك  :یالکتزيویک خذمات 1-12

 .ّبٕ الىتطًٍ٘ىٖ ثِ غَضت غ٘ط حؿَضٕ اًدبم هٖ ضَز ظٗطسبذت
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ػجبضت اظ ّط ًَع ػلاهت هٌؿن ضسُ ٗب ثِ ًحَ هٌكمٖ هتػل ضسُ ثِ زازُ  :امضای الکتزيویکی 1-13

هكبثك ثٌس ٕ ). ضزپ٘بم است وِ ثطإ ضٌبسبٖٗ اهؿبء وٌٌسُ زازُ پ٘بم هَضزاستفبزُ لطاضهٖ گٖ

 (هدلس ضَضإ اسلاهٖ 17/10/1382لبًَى تدبضت الىتطًٍ٘ه هػَة  2هبزُ 

غسٍض ّطگًَِ اثعاض ضٌبسبٖٗ ثبٗس پس اظ ضٌبسبٖٗ وبهل هإزٕ ٍ ثجت تكج٘مٖ هطرػبت َّٗتٖ  :2ماده 

 .ثب هطرػبت اثعاض ضٌبسبٖٗ غَضت پصٗطز

 .ٕ ٍ ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘ ٍٕ ؾطٍضت زاضزثِ هٌظَض زضٗبفت اثعاضّبٕ ضٌبسبٖٗ، حؿَض هإز :3ماده 

لاظم است ضرع ًوبٌٗسُ هَضز ضٌبسبٖٗ  هَزٕ زض غَضت زضٗبفت اثعاض ضٌبسبٖٗ تَسف ًوبٌٗسُ :تبصره

ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘ ٍٕ وفبٗت ، زض غَضتٖ وِ ًوبٌٗسُ لبًًَٖ لجلا ضٌبسبٖٗ وبهل ضسُ ثبضس .وبهل لطاض گ٘طز

 .وٌس هٖ

اللام اقلاػبتٖ ضٌبسبٖٗ هإزٕ زض هطاخؼبت غ٘طحؿَضٕ اظ قطٗك  تكج٘ك َّٗت اضثبة ضخَع ثب :4ماده  

 .پصٗطز اثعاضّبٕ ضٌبسبٖٗ غَضت هٖ

غبزض ضسُ  الىتطًٍ٘ىّٖبٕ اهؿبٕ  ضٌبسبٖٗ هإزٕ ثِ غَضت الىتطًٍ٘ىٖ زض هَاضزٕ وِ اظ گَاّٖ :5ماده 

اضسبل اسٌبز ٍ هساضن ثطإ ضٌبسبٖٗ اٍلِ٘ ٍ ٗب  ،تَسف هطوع گَاّٖ اهؿبٕ زٗد٘تبل سبظهبى اهَض هبل٘بتٖ

 .ز، ثلا هبًغ استضَلاظم ثطإ ضٌبسبٖٗ وبهل استفبزُ 

 وتجٖ ثِ ػْسُ هإزٕ است ٍ ثبٗس تؼْس هسئَل٘ت استفبزُ ٍ حفبظت اظ اثعاضّبٕ ضٌبسبٖٗ غطفبً: 6ماده 

زّس وِ ّ٘چ ضرػٖ غ٘ط اظ ٍٕ، اظ اثعاض ضٌبسبٖٗ استفبزُ ًرَاّس وطز ٍ زض غَضت ثطٍظ ترلف  هكبثك 

  .ٗي ٍ همطضات ثب ٍٕ ثطذَضز ذَاّس ضسلَاى

ّبٕ  ًفغ ٍالؼٖ اظ ذسهبت الىتطًٍ٘ىٖ اضائِ ضسُ، ضٍِٗ لاظم است خْت اقوٌ٘بى اظ استفبزُ شٕ :7ماده 

الىتطًٍ٘ىٖ اتربش گطزز ٍ زض غَضت هطبّسُ  ذسهبتًفغ زض  لبثل اتىبٖٗ خْت ضٌبسبٖٗ اضربظ شٕ

ًسجت ثِ ضٌبسبٖٗ ٍ احطاظ  ،ُ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗثبٗس ؾوي گعاضش هَؾَع ة ،ّطگًَِ هَاضز هطىَن
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هطىَن ثِ پَلطَٖٗ ثِ ٍاحس اقلاػبت  هَاضزهدسز هإزٕ السام ضَز ٍ هَؾَع ثِ ػٌَاى  َّٗت حؿَضٕ

 .هبلٖ گعاضش گطزز

، هٌحػطاً اظ قطٗك حسبة هؼطفٖ ضسٓ هإزٕ ًعز ٗىٖ اظ ضثف ثِ حسبة هبل٘بتٖ شٍٕاضٗع ٍخَُ   :8ماده 

 .پصٗط است اػتجبضٕ زاضإ هدَظ اظ ثبًه هطوعٕ اهىبىهبلٖ ٍ هإسسبت ّب ٗب ثبًه

إ  ضا ثِ گًَِاضائِ ذسهبت الىتطًٍ٘ىٖ  ثطإهبًِ الىتطًٍ٘ىٖ هَضز استفبزُ ظهبى هَظف است سبسب :9ماده

 .اهىبى ثجت، ًگْساضٕ ٍ تِْ٘ گعاضش اظ سبثمِ توبهٖ ػول٘بت هإزٗبى ضا زاضتِ ثبضسقطاحٖ ًوبٗسوِ 

زستَضالؼول »لاظم است اسٌبز ٍ اقلاػبت تطاوٌص ّبٕ الىتطًٍ٘ىٖ  ثطاثط ؾَاثف هصوَض زض  :10ماده 

ّبٕ همطض  ًگْساضٕ ضَز ٍ ترلف اظ آى هطوَل هدبظات «ًگْساضٕ ٍ اهحبء اسٌبز زض سبظهبى اهَض هبل٘بتٖ

 .زض لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هٖ ثبضس

هَضخ  خلسِ ضَضإ ػبلٖ هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ ّو٘يزٍاظززض تجػطُ  1ٍ  هبزُ 10اٗي زستَضالؼول زض 

 .             ثِ تػَٗت ضس٘س ٍ اظ تبضٗد اثلاؽ، لاظم الاخطاست 12/10/1390
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دستورالعمل کشف معاملات و عملیات مشکوک و  

شیوه گسارش دهی در سازمان امور مالیاتی 

 

آٍضزى توْ٘سات لاظم   ٍ ً٘ع فطاّنثِ هٌظَض هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ ٍ خلَگ٘طٕ اظ تبه٘ي هبلٖ تطٍضٗسن  

هدلس ضَضإ  1386هػَة زٍم ثْوي هبُ ) لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ 7اظ هبزُ  جثطإ اخطإ ثٌس 

ت /181434ًبهِ اخطائٖ لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَؾَع تػَٗت ًبهِ ضوبضُ  ، فػل زٍم آئ٘ي(اسلاهٖ

آئ٘ي ًبهِ ّبٕ هطثَـ ثِ لبًَى هجبضظُ ثب  ٍظٗطاى ػؿَ وبضگطٍُ تػَٗت 14/9/1388ن هَضخ  43182

ثِ « مالیاتیو شیوه گسارش دهی در سازمان امورکشف معاملات و عملیات مشکوک دستورالعمل » ،پَلطَٖٗ

 :ضَز هٖ اثلاؽضطح ظٗط 

 :ضَز زض اٗي زستَضالؼول اغكلاحبت ٍ ػجبضات ثِ وبض ضفتِ ثِ ضطح ظٗط تؼطٗف هٖ :1ماده 

 2/11/1386پَلطَٖٗ هػَة لبًَى هجبضظُ ثب  :قانون -1-1

 .ٍ اغلاحبت ثؼسٕ آى 14/09/1388آٗ٘ي ًبهِ اخطاٖٗ لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هػَة  :آیین نامه  -1-2

 2/11/1386ػجبضت است اظ اضتىبة خطم پَلطَئٖ هَؾَع لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَئٖ هػَة :پولشویی -1-3

 .اهَض هبل٘بتٖسبظهبى  :سازمان -1-4

  .ّبٕ هستم٘ن ٍ هبل٘بت ثط اضظش افعٍزُ ع لَاً٘ي هبل٘بتضرع حم٘مٖ ٗب حمَلٖ هَؾَ:مؤدی  -1-5

ذسهبتٖ وِ قجك همطضات، پ٘ص ً٘بظ ٍ لاظهِ اضاِٗ سبٗط ذسهبت زض سبظهبى اهَض  :خذمات پایه -1-6

ضَز تب ٍٕ ثطإ اذص ذسهبت هىطض ٍ هتوبزٕ ثِ  هبل٘بتٖ هٖ ثبضس ٍ اضاِٗ آى ثِ هإزٕ هَخت هٖ

 (زٗد٘تبل)الىتطًٍ٘ىٖ  ٕ، تطى٘ل پطًٍسُ ٍ اهؿبءاذص ضوبضُ التػبز. سبظهبى هطاخؼِ وٌس

 .ثبضٌس هٖذسهبت پبِٗ اظهػبزٗك 

است هستمل ظٗطًظطضئ٘س سبظهبى وِ ثِ ػٌَاى هتَلٖ هجبضظُ ثب ٕ ٍاحس :پولشوییواحذ مبارزه با -1-7

 .ثبضسًبهِ هٖآٗ٘ي 19ٍ  18زاض تىبل٘ف همطض زض هَاز پَلطَٖٗ، ػْسُ
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ت ٍ ػول٘بتٖ وِ اضربظ ثب زض زست زاضتي اقلاػبت ٍ ٗب هؼبهلا :هؼبهلات ٍ ػول٘بت هطىَن -1-8

ٍ ٗب تبه٘ي  وِ اٗي ػول٘بت ٍ هؼبهلات ثِ هٌظَض پَلطَٖٗ ،لطاٗي ٍ ضَاّس هٌكمٖ ظي پ٘سا وٌٌس

 .ضَز اًدبم هٖ هبلٖ تطٍضٗسن

إ است هستمط زض ٍاحس اقلاػبت هبلٖ وِ ثِ  سبهبًِ :جمع آيری معاملات مشکًک ساماوٍ -1-9

ّبٕ هؼبهلات هطىَن ثِ پَلطَٖٗ ٍ تبه٘ي هبلٖ تطٍضٗسن ٍ اقلاػبت  آٍضٕ گعاضش هٌظَض خوغ

 .اًساظٕ ضسُ است ّب اظ اضربظ هطوَل لبًَى، قطاحٖ ٍ ضاُ هطثَـ ثِ آى

 ٍاحسٕ هلٖ، هتوطوع ٍ هستمل وِ هسئَل٘ت زضٗبفت، تدعِٗ ٍ تحل٘ل ٍ :ياحذ اطلاعات مالی -1-10

 38ثِ ضطح هصوَض زض هبزُ ؛ اخغ شٕ ضثف ضا ثِ ػْسُ زاضزاضخبع گعاضضْبٕ هؼبهلات هطىَن ثِ هط

 .ًبهِآٗ٘ي

ّبٕ  ٍ گعاضش چٌبًچِ زض خطٗبى ضًٍس ضس٘سگٖ ثِ پطًٍسُ هبل٘بتٖضثف سبظهبى  وبضوٌبى شٕ :2ماده 

، زض ٍ ٗب اسٌبز ٍ هساضن هطثَـ ّبٕ هستم٘ن لبًَى هبل٘بت 272حسبثطسٖ هبلٖ ٍ هبل٘بتٖ هَؾَع هبزُ 

آى، هؼبهلات ٍ ػول٘بت هطىَن  ّب ٍ ًظبٗط هحل فؼبل٘ت هإزٕ، زضٗبفت ٍ ثطضسٖ اقلاػِ٘ ظهبى ثبظزٗس اظ

ٗب  ، حسبثطسهَظفٌس هطاتت ضا ثسٍى اقلاع هإزٕ ،هطبّسُ ًوبٌٗسضا ثِ پَلطَٖٗ ٍ تبه٘ي هبلٖ تطٍضٗسن 

ٍ زض غَضت  ّبٕ هعثَض هحطهبًِ تلمٖ ضسُ گعاضش. ثِ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ گعاضش زٌّس آًبى،ًوبٌٗسُ 

.اقلاع هإزٕ ٗب ًوبٌٗسُ ٍٕ، ثب هترلف ثطاثط لبًَى ضفتبض ذَاّس ضس

ثبضس اظ سَٕ ٍاحس فْطست هؼبهلات ٍ ػول٘بت هطىَن وِ ثِ پَ٘ست اٗي زستَضالؼول هٖ :1تبصره 

 ثِ ًسجت ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَظف است .ضَزاقلاػبت هبلٖ ثِ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَئٖ اثلاؽ هٖ

  .ضثف اػلام ًوبٗس ّب السام ٍ ثِ وبضوٌبى شٕ ّب زض س٘ستن ل ضبذعاػوب

، ظي هجتٌٖ ثطلطائي ٍ ضَاّس هٌكمٖ وبضوٌبى هلان تطر٘ع هؼبهلات ٍ ػول٘بت هطىَن: 2تبصره 

ضثف زض سبظهبى هٖ ثبضس ٍ هؼ٘بضّبٕ اضائِ ضسُ زض فْطست پَ٘ست، غطفبً ثرطٖ اظ اٗي هؼ٘بضّب ضا زض  شٕ

. گ٘طز ثط هٖ
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ّبٕ  ّبٕ هبل٘بتٖ ٍ گعاضش وبضوٌبى اهَض هبل٘بتٖ چٌبًچِ زض خطٗبى ضًٍس ضس٘سگٖ ثِ پطًٍسُ: 3 تبصره

زض ظهٌِ٘ پَلطَئٖ ٍػسم حسبثطسٖ هبلٖ ٍ هبل٘بتٖ هَاضزٕ اظ ترلفبت حسبثطسبى ٍ حسبثساضاى ضسوٖ 

احس هجبضظُ ثب هطاتت ضا ثسٍى اقلاع آًبى ٗب ًوبٌٗسگبى آًبى ثِ ٍ هَظفٌسضا هطبّسُ ًوبٌٗس، گعاضش آى 

. پَلطَئٖ اػلام ًوبٌٗس

ّبٕ هرتلف  ّبٕ ٍاغلِ اظ ثرص ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَظف است ػلاٍُ ثط اضسبل گعاضش :3ماده

، السام ثِ اضسبل گعاضش هؼبهلات ٍ ػول٘بت (گعاضش ّبٕ هؼوَل)سبظهبى ثِ ٍاحس اقلاػبت هبلٖ 

ثطإ اٗي هٌظَض لاظم . وسٗگط حبغل ضسُ استهطىَوٖ ًوبٗس وِ اظ قطٗك تكج٘ك اقلاػبت هرتلف ثب ٕ

ّبٕ َّضوٌس ٍ اثعاضّبٕ هٌبست ًسجت ثِ ضٌبسبٖٗ هؼبهلات ٍ ػول٘بت  است ثب ثِ وبضگ٘طٕ سبهبًِ

 .هطىَن السام ًوبٗس

اػن اظ اٌٗىِ   ،ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَظف است ٌّگبم ظي ثِ اًدبم پَلطَٖٗ تَسف هإزٕ :4ماده 

ٕ اظ ذسهبت پبِٗ ٗب غ٘طپبِٗ ثبضس، ًسجت ثِ اضسبل گعاضش ثِ ٍاحس اقلاػبت هبلٖ ٕ هتمبؾٖ ثطذَضزاضهَز

 .السام ًوبٗس

ّبٖٗ وِ وبضوٌبى سبظهبى هَظف ثِ  اضسبل گعاضش هؼبهلات ٍ ػول٘بت هطىَن ٍ ً٘ع سبٗط گعاضش: 5ماده  

م آى ثِ هطخغ هصوَض، اضسبل آى ثِ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ ّستٌس، ث٘بًگط اتْبهٖ ثِ افطاز ًجَزُ ٍ اػلا

زٌّسگبى  گطزز ٍ زض ًت٘دِ ّ٘چ اتْبهٖ اظ اٗي ثبثت هتَخِ گعاضش افطبٕ اسطاض ضرػٖ هحسَة ًوٖ

 .ًرَاّس ثَز

ّبٕ لبثل اتىبٖٗ ضا خْت الساهبت هطتجف ثب وطف هؼبهلات ٍ  ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ ثبٗس ضٍِٗ :6ماده 

إ ثِ ول٘ٔ لسوتْبٕ  ظهبى تسٍٗي ٍ قٖ ثرطٌبهِزّٖ آى تَسف وبضوٌبى سب ػول٘بت هطىَن ٍ گعاضش

  .هطتجف زض سبظهبى اثلاؽ ًوبٗس

ّبٕ وطف هَاضز هطىَن ٍ ّوچٌ٘ي ثطضسٖ، اضظٗبثٖ ٍ زض غَضت  اقوٌ٘بى اظ حسي اخطإ ضٍِٗ :تبصره

  .ثبضسً٘بظ ثبظثٌٖ٘ فطاٌٗسّبٕ ضٌبسبٖٗ ٍ وطف هَاضز هطىَن ثِ ػْسُ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هٖ
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آى زستِ اظ وبضوٌبى سبظهبى وِ تىبل٘ف لبًًَٖ ضسوبً ثِ آًْب اثلاؽ ضسُ است زض ذػَظ ٍظبٗف  :7ماده 

 .ثبضٌس هَؾَع همطضات هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ ضرػبً هسئَل هٖ

زض غَضت ظي ثِ ػول٘بت پَلطَٖٗ العام اضائِ گعاضش هؼبهلات ٍ ػول٘بت هطىَن ثِ ٍاحس : 8ماده 

  .ضثف ًوٖ ثبضس ُ گعاضش ترلفبت ثِ سبٗط هطاخغ شٕاقلاػبت هبلٖ ضافغ هسئَل٘ت اضائ

زض خْت اخطإ غح٘ح هفبز اٗي زستَضالؼول، لاظم است ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ اظ اذت٘بضات ٍ :  9 ماده

سَاثك هؼبهلاتٖ ٍ  ّبٕ هبل٘بتٖ هإزٗبى، ّب ٍ پطًٍسُ ّبٕ لاظم ٍ وبفٖ هبًٌس زستطسٖ ثِ س٘ستن زستطسٖ

ٍزُ ٍ اًدبم تحم٘مبت ٍ گعاضش اظ سَٕ آى ٍاحس ٍ اضائِ آى ثِ ٍاحس اقلاػبت هبلٖ هبلٖ اٗطبى ثطذَضزاض ة

 .ًجبٗس هٌَـ ثِ تبٗ٘س ٍ تػَٗت هطاخغ زٗگطٕ ثبضس

ضٍظ وبضٕ ظطف ّوبى  ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَظف است گعاضش هؼبهلات هطىَن ضا حساوثط :10ماده 

. اقلاػبت هبلٖ اضسبل ًوبٗساظ قطٗك سبهبًِ خوغ آٍضٕ هؼبهلات هطىَن ثِ ٍاحس 

ّبٕ زاذلٖ ذَز ٍ سبهبًِ  سبظهبى هَظف است تساث٘ط لاظم خْت اٗدبز اضتجبـ ث٘ي سبهبًِ :تبصره

 .آٍضٕ هؼبهلات هطىَن ظطف هست سِ هبُ اًدبم زّس خوغ

ٗف چٌبًچِ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ ثِ هَاضز ػسم تكبثك زض الساهبت اًدبم ضسُ ثب همطضات ٍ تىبل :11ماده 

  .لبًًَٖ ثطذَضز ًوبٗس ثبٗس ؾوي السام لاظم، ًسجت ثِ گعاضش آى ثِ هسئَل٘ي سبظهبى السام ًوبٗس

آٍضٕ  ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَظف است پس اظ زضٗبفت ضٌبسِ وبضثطٕ سبهبًِ خوغ: 12ماده 

ا تَخِ ثِ ثسْٖٗ است ة. ّبٕ هؼبهلات هطىَن، ًسجت ثِ حفبظت اظ آى زلت لاظم ضا زاضتِ ثبضس گعاضش

زض غَضت افطب ٍ ٗب ّطگًَِ استفبزُ غ٘ط هدبظ ثب هترلف٘ي ثطاثط لبًَى   هحطهبًِ ثَزى اقلاػبت اٗي سبهبًِ،

 .ضفتبض ذَاّس ضس

آٍضٕ گعاضش هؼبهلات  ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَظف است ثب ثطضسٖ ضٍظاًِ سبهبًِ خوغ :13ماده 

ضٍظ وبضٕ السام ٍ اقلاػبت  چْبض ض آى حساوثط زضهطىَن، ًسجت ثِ پبسرگَٖٗ ثِ استؼلاهبت هٌسضج ز

  .هَضز ً٘بظ ضا زض لبلت تؼ٘٘ي ضسُ ٍ اظ قطٗك سبهبًِ هصوَض اضسبل ًوبٗس
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  ضثف زض سبظهبى، اخطإ اٗي زستَضالؼول ثطإ ولِ٘ وبضوٌبى شٕ زضهَظف است سبظهبى  :14ماده 

ثِ  ٍإ ترػػٖ هطثَـ ضا قطاحٖ ُ ّبٕ ترػػٖ ً٘ع آهَظش ّبٕ ػوَهٖ ٍ ثطإ وبضوٌبى حَظُ آهَظش

ّبٕ هصوَض زض سَاثك آهَظضٖ آًبى ثجت ٍ ًگْساضٕ  لاظم است سَاثك حؿَض وبضوٌبى زض زٍضُ .اخطا زضآٍضز

 .ضَز

ّبٕ سبظهبى، حتٖ ازاضات ٍالغ زض هٌبقك آظاز تدبضٕ  اٗي زستَضالؼول ثطإ توبهٖ ظٗط هدوَػِ :15ماده 

  .خطا هٖ ثبضسغٌؼتٖ ٍ هٌبقك ٍٗژُ التػبزٕ لاظم الا

خلسِ ضَضإ ػبلٖ هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَضخ  زٍاظزّو٘يتجػطُ زض  5هبزُ ٍ  15اٗي زستَضالؼول زض 

 .الاخطاست لاظم اثلاؽ، تبضٗد اظ ٍ ثِ تػَٗت ضس٘س 12/10/1390
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  ?ات?در سازمان امور مال?ات?در سازمان امور مال  دستورالعمل نحوه مراقبت از اشخاص مظنوندستورالعمل نحوه مراقبت از اشخاص مظنون

 

آٍضزى توْ٘سات لاظم   گ٘طٕ اظ تبه٘ي هبلٖ تطٍضٗسن ٍ ً٘ع فطاّنثِ هٌظَض هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ ٍ خلَ

ًبهِ اخطائٖ لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَؾَع تػَٗت ًبهِ ضوبضُ  آئ٘ي زٍم فػل اظ 10 هبزُثطإ اخطإ 

ّبٕ هطثَـ ثِ لبًَى  ًبهِ آئ٘ي ٍظٗطاى ػؿَ وبضگطٍُ تػَٗت 14/9/1388ن هَضخ  43182ت /181434

ثِ ضطح « ?ات?دستورالعمل نحوه مراقبت از اشخاص مظنون در سازمان امور مال?ات?دستورالعمل نحوه مراقبت از اشخاص مظنون در سازمان امور مال» ،هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ

 :ضَز هٖ اثلاؽظٗط 

 :زض اٗي زستَضالؼول اغكلاحبت ٍ ػجبضات ثِ وبض ضفتِ ثِ ضطح ظٗط تؼطٗف هٖ ضَز -1ماده 

 .2/11/1386لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هػَة  :قاوًن -1-1

  .2/11/86ع لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَئٖ هػَة ػجبضت است اظ خطم پَلطَئٖ هَؾَ:يلشًییپ -1-2

 .ٍ اغلاحبت ثؼسٕ آى 14/09/1388آٗ٘ي ًبهِ اخطاٖٗ لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هػَة  :آییه وامٍ -1-3

 .اهَض هبل٘بتٖسبظهبى  :ساسمان -1-4

 ضرع حم٘مٖ ٗب حمَلٖ، وِ ثطإ ثطذَضزاضٕ اظ ذسهبتٖ ّوچَى زضٗبفت اًَاع :مؤدی -1-5

 .ضُ ثِ ازاضات هبل٘بتٖ هطاخؼِ هٖ ًوبٗسوس التػبزٕ ٍ غٖ فبغبحسبة،م

وِ ثِ  زير نظر رئيس سازمان لهستك ٕ استٍاحس :ياحذ مبارسٌ با پًلشًیی -1-6

 .ثبضسًبهِ هٖآٗ٘ي 19ٍ  18زاض تىبل٘ف همطض زض هَاز ػْسُ ،ػٌَاى هتَلٖ هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ

خعِٗ ٍ تحل٘ل ٍاضخبع ٍاحسٕ هلٖ، هتوطوع ٍ هستمل وِ هسئَل٘ت زضٗبفت، ت :ياحذ اطلاعات مالی -1-7

 .آٗ٘ي ًبهِ 38ثِ ضطح هصوَض زض هبزُ  زاضز؛گعاضضْبٕ هؼبهلات هطىَن ثِ هطاخغ شٗطثف ضا ثِ ػْسُ 

اشخاص ثالثی کِ اساهی ٍ هشخصات آًْا بِ جْت  هرتبطیي یا هؤدیاى یا  :اشخاص مظنون -1-8

سَی ٍاحذ اطلاعات  ّای پَلشَیی یا تأهیي هالی ترٍریسن از ظي بِ هبادرت یا ارتباط با فعالیت

 .شَد هالی تعییي ٍ بِ ٍاحذ هبارزُ با پَلشَئی اعلام هی
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ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ  هَظف است ػول٘بت ٍ هؼبهلات اضربظ هظٌَى ضا ظٗط ًظط زاضتِ ٍ : 2ماده 

 .حست زستَض ٍاحس اقلاػبت هبلٖ زض ذػَظ آى ّب السام ًوبٗس

اٗي زستَضالؼول السام  2زض ّط هَضزٕ وِ ثط اسبس هبزُ است  ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَظف  :3ماده 

 .ًوبٗس هطاتت ضا فَضاً ثِ اقلاع ٍاحس اقلاػبت هبلٖ ثطسبًسهٖ

ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَظف است اسبهٖ ٍ هطرػبت اضربظ هظٌَى ضا تٌْب زض زستطس  :4ماده 

اقلاػبت . زستَضالؼول آهَظش زّس ضثف زض سبظهبى لطاض زازُ ٍ ثِ آًبى زض اخطإ غح٘ح اٗي وبضوٌبى شٕ

هعثَض هحطهبًِ تلمٖ ضسُ ٍ زض غَضت افطبء ٍ ٗب  ّط گًَِ استفبزُ غ٘ط هدبظ اظ اقلاػبت هصوَض، ثب 

 .هترلف٘ي ثطاثط لبًَى ضفتبض ذَاّس ضس

است ثلافبغلِ پس اظ زضٗبفت اسبهٖ ٍ هطرػبت اضربظ  ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَظف :5ماده 

ًوبٗس ثِ ًحَٕ وِ فْطست اضربظ هظٌَى ثِ ّوطاُ آذطٗي  ضا ثطٍظ ضسبًٖلٖ هظٌَى، فْطست لت

 .ضثف زض سبظهبى ثبضس اغلاحبت آى ّوَاضُ زض اذت٘بض وبضوٌبى شٕ

اضائِ  قطاحٖ ٍاخطا ضَز وِّبٕ هطثَـ ثِ اضائِ ذسهبت ثِ ًحَٕ  افعاضّب ٍ ثطًبهِ لاظم است ًطم :6ماده 

. چبضچَة تؼ٘٘ي ضسُ تَسف ٍاحس اقلاػبت هبلٖ اًدبم پصٗطز زض ولِ٘ ذسهبت ثِ اضربظ هظٌَى غطفبً

زاض وطزى اضربظ تحت هطالجت ٍ اػلام  افعاض ّب ثبٗس هدْع ثِ اهىبًبتٖ اظ لج٘ل ضٌبسبٖٗ ٍ ًطبى اٗي ًطم

هسئَل٘ت  .ّبٕ هَضز ً٘بظ ٍاحس اقلاػبت هبلٖ ضا زاضتِ ثبضس ّطساض ثَزُ ٍ لبثل٘ت تِْ٘ ٍ اضسبل گعاضش

 .اخطإ اٗي هبزُ ثِ ػْسُ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ است ًظبضت ثط حسي

 ًسجت ثِ اضسبل  زض غَضت زضذَاست ٍاحس اقلاػبت هبلٖ، ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَظف است :7 ماده 

 .ثِ آى ٍاحس السام ًوبٗس ثِ قَض هستوط اقلاػبت هطتجف ثب اضربظ هظٌَى

هبِّ زض ذػَظ اخطإ اٗي  3إ  إ زٍضٍُاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَظف است گعاضش ُ :8 ماده

  .ثِ ٍاحس اقلاػبت هبلٖ اضسبل ًوبٗسضا زستَضالؼول 

ثِ  12/10/1390 هبزُ زض زٍاظزّو٘ي خلسِ ضَضإ ػبلٖ هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَضخ 8اٗي زستَضالؼول زض 

 .الاخطاست لاظم اثلاؽ، تبضٗد اظ ٍتػَٗت ضس٘س 
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سازمان امور مالیاتی دستورالعمل نگهذاری و امحاء اسناد در 

آٍضزى توْ٘سات لاظم   فطاّناه٘ي هبلٖ تطٍضٗسن ٍ ً٘ع ضٕ اظ تثِ هٌظَض هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ ٍ خلَگٖ

هدلس ضَضإ  1386هػَة زٍم ثْوي هبُ ) لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ 7اظ هبزُ  زثطإ اخطإ ثٌس 

ت /181434هَؾَع تػَٗت ًبهِ ضوبضُ  ًبهِ اخطائٖ لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ آئ٘ي ضطن، فػل (اسلاهٖ

ّبٕ هطثَـ ثِ لبًَى هجبضظُ ثب  آئ٘ي ًبهِ ٍظٗطاى ػؿَ وبضگطٍُ تػَٗت 14/9/1388ن هَضخ  43182

 :ضَز هٖ اثلاؽ ثِ ضطح ظٗط«  دستورالعمل نگهذاری و امحاء اسناد در سازمان امور مالیاتی » ،پَلطَٖٗ

 :ت ثِ وبض ضفتِ ثِ ضطح ظٗط تؼطٗف هٖ ضَززض اٗي زستَضالؼول اغكلاحبت ٍ ػجبضا :1 ماده

 2/11/1386لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هػَة  :قاوًن -1

 .ٍ اغلاحبت ثؼسٕ آى 14/9/1388آٗ٘ي ًبهِ اخطاٖٗ لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هػَة  :آییه وامٍ -2

خطم پَلطَئٖ هَؾَع لبًَى هجبضظُ ثب پَلطَئٖ هػَة اضتىبة ػجبضت است اظ :پًلشًیی -3

2/11/1386. 

 .اهَض هبل٘بتٖسبظهبى : ساسمان -4

 .ازاضُ ول اهَض هبل٘بتٖ: ازاضُ ول  -5

 .ّطٗه اظ زفبتط ستبز سبظهبى اهَض هبل٘بتٖ: زفتط  -6

 .ّبٕ هستم٘ن ٍ هبل٘بت ثط اضظش افعٍزُ ضرع حم٘مٖ ٗب حمَلٖ  هَؾَع لَاً٘ي هبل٘بت:مؤدی -7

ّب ٍ  ًبز، هساضن ، ًَضتِپطًٍسُ هبل٘بتٖ ػجبضتست اظ هدوَػِ إ اظ اس: پزيوذٌ مالیاتی مؤدی -8

سبٗط اٍضاق هطتجف ثب اقلاػبت َّٗتٖ ٍ ػولىطز التػبزٕ ّطٗه اظ هَزٗبى هبل٘بتٖ وِ ثِ هٌظَض 

گطزآٍضٕ ٍ  (پَضِ ثػَضت ف٘عٗىٖ ٗب الىتطًٍ٘ىٖ)تطر٘ع ٍ ٍغَل هبل٘بت زض ٗه خب  ضس٘سگٖ،

 .ضززي إ وِ ولاسِ ٗب ضوبضُ پطًٍسُ ًبه٘سُ هٖ ضَز، ًگْساضٕ هٖ شٗل ضوبضُ
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ثفطز است وِ ثِ ّطٗه اظ هَزٗبى هبل٘بتٖ اذتػبظ  ضوبضُ ضٌبسبئٖ هٌحػط: شمارٌ اقتصادی -9

ّبٕ التػبزٕ ٍ اقلاػبت  وٌس ٍ اظ آى پس ولِ٘ اقلاػبت َّٗتٖ ٍ اقلاػبت فؼبل٘ت پ٘سا هٖ

 .هبل٘بتٖ هَزٕ تحت پَضص آى لطاض ذَاّس گطفت

ظهِ اضاِٗ سبٗط ذسهبت زض سبظهبى اهَض ذسهبتٖ وِ قجك همطضات، پ٘ص ً٘بظ ٍ لا : خذمات پایٍ -10

ضَز تب ٍٕ ثطإ اذص ذسهبت هىطض ٍ هتوبزٕ ثِ  ثبضس ٍ اضاِٗ آى ثِ هإزٕ هَخت هٖ هبل٘بتٖ هٖ

الىتطًٍ٘ىٖ  اذص ضوبضُ التػبزٕ، تطى٘ل پطًٍسُ ٍ اهؿبء .سبظهبى اهَض هبل٘بتٖ هطاخؼِ وٌس

 .ثبضٌس هٖذسهبت پبِٗ اظهػبزٗك  (زٗد٘تبل)

سبهبًِ هستمط زض ٍظاضت اهَض التػبزٕ ٍ زاضائٖ است  :(ساَا)ًَیت اشخاص  ساماوٍ احزاس -11

اظ لج٘ل سبظهبى ثجت احَال، سبظهبى ثجت اسٌبز ٍ اهلان )وِ اظ قطٗك اضتجبـ ثب هطاخغ شٗطثف 

پبسد ثِ استؼلام ازاضات  اهَض هبل٘بتٖ زض هَضز احطاظ َّٗت اضربظ  (وطَض، ضطوت پست ٍغ٘طُ

 . ًوبٗس ضا تسْ٘ل هٖهرتلف ٍ ًطبًٖ آًْب 

ٍاحسٕ است هستمل ظٗط ًظط ضئ٘س سبظهبى وِ ثِ ػٌَاى هتَلٖ  :ياحذ مبارسٌ با پًلشًیی 1-12

 .ثبضسًبهِ هٖآٗ٘ي 19ٍ  18زاض تىبل٘ف همطض زض هَاز هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ، ػْسُ

تحل٘ل ٍاضخبع ٍاحسٕ هلٖ، هتوطوع ٍ هستمل وِ هسئَل٘ت زضٗبفت، تدعِٗ ٍ  :ياحذ اطلاعات مالی -1-13

 .آٗ٘ي ًبهِ 38ضثف ضا ثِ ػْسُ زاضز؛ ثِ ضطح هصوَض زض هبزُ  ّبٕ هؼبهلات هطىَن ثِ هطاخغ شٕ گعاضش

است اسٌبز ٍ سَاثك اضاٗٔ ذسهبت ٍ ػول٘بت هطثَـ ثِ اهَض هبل٘بتٖ هإزٗبى ٍ ً٘ع  سبظهبى هَظف :2ماده 

هستٌسات هطثَـ . زًوبًٕگْساضٕ تطًٍ٘ىٖ ضا ثػَضت ف٘عٗىٖ ٍٗب الههساضن هطثَـ ثِ سَاثك ضٌبسبٖٗ آًْب 

  :ثِ غَضت ف٘عٗىٖ ثطإ هست تؼ٘٘ي ضسُ ثمطاض شٗل ًگْساضٕ هٖ گطزز

ضٌبسبٖٗ هإزٕ ثِ ٌّگبم اضاٗٔ ذسهبت پبِٗ حسالل ثِ هست پٌح سبل ثِ غَضت ف٘عٗىٖ  هستٌسات (الف

. ٍ تػبٍٗط آًْب ضا ثطإ ّو٘طِ ثِ غَضت الىتطًٍ٘ىٖ
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ّبٕ هتؼلمِ اظ خولِ سَاثك ٍ اسٌبز پطزاذت ٍ اًتمبل ٍخَُ  ُ هبل٘بتسَٕـ ثِ تسَاثك ٍ اسٌبز هطثَ (ة

 .ثطإ ّو٘طِ ثِ غَضت الىتطًٍ٘ىٖ حسالل ثِ هست پٌح سبل ثِ غَضت ف٘عٗىٖ ٍ تػبٍٗط اسٌبز

هؼبهلات هطىَن ثِ غَضت ف٘عٗىٖ ٍ الىتطًٍ٘ىٖ ثطإ   هستٌسات ٍ سَاثك ثطضسٖ ٍ گعاضش (ج

  .ّو٘طِ

 ثِ غَضت ثط إ ّو٘طِ ثبت هطثَـ ثِ هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ ثِ غَضت ف٘عٗىٖ ٍسَاثك هىبت (د

 . الىتطًٍ٘ىٖ

ٍ ف٘عٗىٖ ثِ غَضت فْطست اسٌبز ٍ هساضن هَضز ً٘بظ ثطإ ًگْساضٕ سبظهبى هَظف است  :تبصره

. ضا تؼ٘٘ي ٍ اػلام هٖ ًوبٗس الىتطًٍ٘ىٖ

إ ػول گطزز وِ ؾوي حفظ اهٌ٘ت ٍ  ًِلاظم است ثب اتربش تساث٘ط ٍ توْ٘سات همتؿٖ ثِ گَ :3ماده 

 .و٘ف٘ت اسٌبز، اهىبى زستطسٖ ثِ ػ٘ي آى اسٌبز زض هَالغ هَضز ً٘بظ ثِ سَْلت فطاّن ضَز

زض غَضت زضذَاست اسٌبز ٍ سَاثك اظ سَٕ ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ ٗب ٍاحس اقلاػبت هبلٖ،  :4ماده 

ًسرٔ الىتطًٍ٘ىٖ اقلاػبت ضا اضاِٗ زٌّس ٍ اغل ضٍظ وبضٕ  زُولِ٘ ازاضات ول ٍ زفبتط ثبٗس حساوثط ظطف 

 .حساوثط ظطف ٗه هبُ اضاِٗ ًوبٌٗس اسٌبز ٍ سَاثك ضا زض غَضت زضذَاست

ز وِ توبهٖ ًوبٗياقوٌ٘بى حبغل ضثف زض سبظهبى ثبٗس  ازاضات ول اهَض هبل٘بتٖ ٍ ٗب زفبتط شٕ :5ماده 

إ ٗب اتفبلٖ سَاثك هإزٗبى هَخَز هَضز  ضُسَاثك ًگْساضٕ ضسٓ هإزٗبى ثِ ضٍظ ثبضس ٍ ثبٗس ثِ غَضت زٍ

 .ثبظثٌٖ٘ لطاض گ٘طز

إ وِ  ز، ثِ گًَِٗه ًسرِ پطت٘جبى تِْ٘ ًوبٕ است  اظ ول٘ٔ اسٌبز الىتطًٍ٘ىٖ سبظهبى هَظف :6ماده 

 .زض غَضت ّطگًَِ آس٘ت، ذسضِ ٍ اذتلال ثطإ ٗه ًسرِ، ًسرٔ زٗگط هػَى ثوبًس

 ٍ اقلاػبت ًگْساضٕ ثِ ً٘بظٍ ضس٘سگٖ ثِ ػول٘بت هطىَن، زض غَضتٖ وِ ثِ زل٘ل ثطضسٖ : 7ماده 

، لاظم است حست زستَض ٍاحس اقلاػبت ثبضس زستَضالؼول اٗي هَؾَع همطض ّبٕ هْلت اظ ث٘ص هستٌسات

 .هبلٖ سَاثك تب ذتن ضس٘سگٖ ٍ تؼ٘٘ي تىل٘ف ًْبٖٗ ًگْساضٕ ضَز

 همطض زض اٗي زستَضالؼول 2ازُ هَؾَع م ّبٕ اهحبء اسٌبز ٍ سَاثك پس اظ سپطٕ ضسى هست :8ماده 

اقلاػبت ٍ اسٌبز ذلاغِ إ غَضت پصٗطز وِ استفبزُ اظ  اهحبء اسٌبز ٍ سَاثك ثبٗس ثِ گًَِ. ثلاهبًغ است
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ثِ ّط تطت٘ت اغَل هحطهبًِ ثَزى ول٘ٔ اسٌبز ٍ سَاثك هطثَـ ثِ . ثبضس پصٗط هصوَض پس اظ اهحبء اهىبى

. هإزٗبى ثبٗس تحت ّط ضطاٗكٖ ضػبٗت ضَز

 .ّبٕ زٗگط ًرَاّس ثَزهمطضات اٗي زستَضالؼول هبًغ اظ اخطإ لَاً٘ي ٍزستَضالؼول :تبصره   

ول٘ٔ ثط اخطإ اٗي زستَضالؼول ًظبضت زاضتِ ثبضٌس ٍ هَظفٌس ضثف  شٕازاضات ول ٍ زفبتط   :9ماده 

. زٌّس اقلاػبت هَضز زضذَاست ٍاحس هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ ضا زض اسطع ٍلت زض اذت٘بض آى ٍاحس لطاض

 

تجػطُ  زض زٍاظزّو٘ي خلسِ ضَضإ ػبلٖ هجبضظُ ثب پَلطَٖٗ هَضخ  2هبزُ ٍ  9اٗي زستَضالؼول زض 

 .             ثِ تػَٗت ضس٘س ٍ اظ تبضٗد اثلاؽ، لاظم الاخطاست 12/10/1390

 

 


